DETSKY DOMOV LORETA A SKOLNI JIDELNA, FULNEK,
pFrispévkova organizace
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Na zakladé zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve §kolskych
zaFizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a 0 zméné dalSich zakoni, v platném
znéni (ve znéni pozdéjsich predpisi),
vydavam
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1. CHARAKTERISTIKA A STRUKTURA ZARIZENT{

1.1 Kontaktni udaje

Nazev zarizeni
Sidlo:
Pravni forma:

IC:

Telefonni ¢isla:

E-mail:

Webové stranky:

Datova schranka:

Z¥izovatel:

Telefonni ¢isla

RS:

Prispévkova organizace
Moravskoslezského kraje

S

Détsky domov Loreta a Skolni jidelna, Fulnek, ptispévkova organizace
Kapucinska 281, 742 45 Fulnek

ptispévkova organizace

62330268

734 412 508 Mgr. Renata Malinové/ feditel DD

734 893 324 Mgr. Lucie Richterova/ zastupce feditele

734 412 706 Ing. Petra Abikova/ ekonom

734 412 705 Jifina Bélunkové/ vedouci skolni jidelny

734 412 503 Marcel Szabd, DiS. / socialni pracovnik
malinova@ddfulnek.cz

www.ddfulnek.cz

ibwjafg

Moravskoslezsky kraj, Krajsky ufad, 28. fijna 117, 702 18 Ostrava

IC: 708 906 92

rodinna skupina A 734 412 504
rodinna skupina B~ 734 412 505
rodinna skupina C 734 412 506

rodinna skupinaD 734 412 507

[
)
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1.2

Organizaéni struktura DD

Organizacéni struktura détského domova je uvedena v platném organiza¢nim tadu.

Schéma organizacni struktury

Socidlni pracovnik 1

Zastupce reditele
zastupce statutarniho organu
§ 124, odst. 1, stupen fizeni 1

Vychovatel 10

Zastupce reditele pro provozni zalezZitosti

ekonom, ucetni 1
§124, odst. 1, stupen fizeni 0

Asistent pedagoga 2

Technicky pracovnik 1

Pracovnik socialnich sluzeb
nocni 2

Administrativni a spisovy

Prispévkova organizace
Moravskoslezského kraje
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pracovnik (vedouci SJ) 1

Kucharka 2
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1.3 Charakteristika jednotlivvch soucéasti DD a jejich ukolu

V DD musi byt zajisténo zékladni pravo kazdého ditéte na vychovu a vzdélavani v ndvaznosti
na ustavni principy a mezinarodni smlouvy o lidskych pravech a zakladnich svobodach, jimiz
je Ceska republika vazana, vytvafeny podminky podporujici sebediivéru ditéte, rozvijejici
citovou stranku jeho osobnosti a umoznujici aktivni ucast ditéte ve spolecnosti. S ditétem musi
byt zachdzeno v zdjmu plného a harmonického rozvoje jeho osobnosti s ohledem na
potieby osoby jeho veku.

Ucelem DD je zajistovat nezletilé osobé, piipadné zletilé osobé& do 19 let (dale jen "ditd"), na
zakladé¢ rozhodnuti soudu o Gstavni vychové nebo o piedbézném opatteni plné piimé zaopatieni
a ndhradni vychovnou péci v zajmu jeho zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani.

DD spolupracuje s rodinou ditéte a poskytuji ji pomoc pfi zajiStovani zalezitosti tykajicich se
ditéte, vcetné rodinné terapie a nacviku rodicovskych a dalSich dovednosti nezbytnych pro
vychovu a péc¢i v rodiné. Zatizeni poskytuji podporu pii piechodu ditéte do jeho ptivodniho
rodinného prostfedi nebo jeho pfemisténi do ndhradni rodinné péce. DD spolupracuje s organy
socialné-pravni ochrany déti v souladu s individualnim planem ochrany ditéte.

DD pecuje o déti podle jejich individudlnich potfeb. Ve vztahu k détem plni zejména ukoly
vychovné, vzdélavaci a socialni. Uelem DD je zajistovat pé&i o déti s natizenou ustavni
vychovou, které nemaji zdvazné poruchy chovani. Tyto déti se vzdé€lavaji ve Skolach, které
nejsou soucasti détského domova. Do DD mohou byt umistovany déti ve véku zpravidla od 3
do nejvySe 18 let. DD miiZze na zéklad€é zadosti poskytovat plné piimé zaopatfeni zletilé
nezaopatfené osobé po ukonceni vykonu tstavni vychovy, pfipravujici se na budouci povolani,
nejdéle vSak do v€ku 26 let (dale jen "nezaopatiend osoba"), podle smlouvy uzaviené mezi
nezaopatfenou osobou a zafizenim nejpozd€ji do 1 roku od ukonceni ustavni vychovy.

Soucasti DD

Détsky domov — nejvyssi povoleny pocet liizek je 32. 1Z0: 150 070 446

DD ma kapacitu 32 déti, jsou zde Ctyfi (zcela samostatné) rodinné skupiny, které tvofi
nejméné 6 a nejvice 8 déti. Sourozenci se zafazuji do jedné rodinné skupiny; vyjimecné je
mozn¢ zaradit je do riznych rodinnych skupin, zejména z vychovnych divodu.

Moravskoslezského kraje
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Skolni jidelna — nejvyssi pocet stravovanych déti je 32. 1Z0: 103 080 856

Skolni jidelna je nedilnou soudasti DD a zajist'uje stravovani déti a zaméstnanci.
Misto poskytovaného vzdelavani a Skolskych sluzeb: Kapucinska 281, 742 45 Fulnek.

Identifikéator zafizeni: 600 026 442 IC: 623 302 68

1.4 Personalni zabezpeceni

Personélni zabezpeceni DD je realizovano pedagogickymi a nepedagogickymi pracovniky. Na
vychové déti se podili v§ichni zaméstnanci DD. Cinnost DD koordinuje a idi feditel détského
domova. Pedagogicti pracovnici DD vzdélavaji a vychovavaji déti v souladu s cili vychovy a
vzdélavani, stanovenymi zdkonem ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich piedpisli a dalSimi
pravnimi predpisy. Vychozim materidlem pro edukaci déti je zpracovany Skolni vzdélavaci
program.

Pedagogicti pracovnici: - feditel zafizeni (1)
- zéstupce feditele, vedouci vychovatel (1)
- vychovatelé (10)
- asistenti pedagoga (2)

Pedagogicti pracovnici DD (§ 2 a 16 zdkona 563/2004 Sb. a § 18 zakona 109/2002 Sb.)
vykonévaji vychovnou, pedagogicky psychologickou a specidlné€ pedagogickou ¢innost s détmi
podle své odbornosti. Pedagogickym pracovnikem muze byt pouze osoba S pedagogickou
odbornosti, psychicky zptsobild, s ¢istym trestnim rejstiikem. DéEti vychovava a vzdélava
v souladu s cili vychovy a vzdélavani v DD.

Nepedagogicti pracovnici: - zastupce teditele pro ekonomicky usek (1)
- administrativni a spisovy pracovnik (1)
- socialni pracovnik (1)
- technicky pracovnik, spravce budovy (1)
- kucharky (2)
- pracovnici v socidlnich sluzbach - no¢ni pracovnici (2)

Prispévkova organizace
Moravskoslezského kraje
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Nepedagogicti pracovnici DD (§ 19 zdkona 109/2002) vykondvaji jinou nez pedagogickou
¢innost podle néplni prace stanovenych feditelem s pfedpokladem splnéni kvalifikacnich
predpokladii. Nepedagogickym pracovnikem podle pfedchozi véty miize byt pouze ten, kdo
nebyl v minulosti pravomocné odsouzen za imyslny trestny ¢in.

1.5 Organizaéni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnvmi za vvchovu

Spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu zajistuji feditel DD, zastupce feditele, socialni
pracovnik a jednotlivi vychovatelé rodinnych skupin. Navstévu déti osobami odpovédnymi za
vychovu zajist'uje vychovatel, ktery ma sluzbu - ve spolupraci se socidlnim pracovnikem. Pro
spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu vyuziva DD i piislusné organy socialné pravni
ochrany déti.

Vztahy s rodici svéfenych déti se vzdy musi odehravat na bazi rovnocenného partnerstvi.
Pracovnici zafizeni v kontaktu s rodi¢i musi byt profesionaly a vzdy jednat v zajmu ditéte.
Hlavnim zdjmem ditéte je udrZeni osobnich kontaktii s rodinou, pokud tato neni zbavena
rodicovské zodpovédnosti. Zasah proti tomuto z4jmu je povolen pouze v pripadé zjevného
poruSeni béZnych norem (opilost, vliv drog... u rodi¢e nebo jiné osoby odpovédné za
vychovu), v takovém piipadé nedojde-li k domluvé, ma vychovatel pravo zavolat Policii CR a
fesit situaci za jeji asistence. O této situaci pak musi udélat zapis.

Pracovnice socialné pravni ochrany déti a dal§i Gfedni navstévy pfijima soc. pracovnik, ktery
je zapiSe do EVIXU a do Knihy ufednich navstév. V piipadé navstévy pracovnice socialné
pravni ochrany déti zajisti pfitomnost ditéte a soukromi pro uskute¢néni navstévy. Po
skon¢eni se dohodne na dalSi spolupraci. Ve spolupraci s vychovateli socialni pracovnik
ptipravuje pisemné podklady o prospéchu a chovani ditéte.

Zakonni zastupci ditéte maji pravo na informace o svém ditéti, vyjadfovat se k navrhu
opatieni zasadni dilezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni a na informace o
provedeném opatieni, na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrdni-li tomu zavazné okolnosti
ohrozujici dité, na poradenskou pomoc zatizeni ve vécech vychovné péfe o dité, pisemné
pozadat feditelku zatizeni o povoleni k pobytu.

Osoby odpovédné za vychovu maji ze zakona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist,
§ 26 sva prava a povinnosti. Jejich znéni tvoii kapitolu 6 tohoto vnitiniho fadu.

Moravskoslezského kraje
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1.6 Pravidla pro organizaci navs§tév

Rodice a rodinni ptislusnici maji pravo k navstéve ditéte (viz. body nize). VSechny navstévy
rodinnych pfislusnikti v DD musi respektovat stanovena pravidla a musi byt zapsany v Knize
navstév.

Na vychazky s nékterym z rodinnych pfislusnikii mohou vychovatelé déti pustit, vzdy vsak
musi vyplnit a nechat podepsat Knihu navstév. Ptipadny pozdni navrat ¢i jiné zdvazné
skute¢nosti musi byt zaznamenany v Evixu.

Pravidla pro organizaci navstév v DD

1. Dité¢ mé pravo piijimat v zafizeni navstévy osob odpovédnych za vychovu a dalSich
blizkych osob.

Pro tcely navstév slouzi navstévni mistnost ve vestibulu détského domova.

Po vzajemné domluvé s pedagogickym pracovnikem je mozné, aby §lo dité€ s osobami
odpovédnymi za vychovu ¢i jinymi pfibuznymi na vychazku do mésta. Je vzdy nutné
domluvit dobu navratu ditéte zpét do DD.

4. Dité¢ ma pravo pfijimat s védomim pedagogického pracovnika navstévy jinych osob
(kamarédi apod.), pokud nedoslo k zdkazu nebo v ramci opatieni ve vychove (dle § 21,
odst. 1, pism. fzak. ¢. 109/2002 Sb. v platném znéni) za prokazané poruseni povinnosti
danych vnitinim fadem.

5. Reditelka DD maze dle zak. & 109/2002 Sb., § 23, odst. 1, pism. e), zakézat nebo
prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zatizeni v ptipadé
jejich nevhodného chovéni, které by neptiznivé pisobilo na vychovu déti.

6. Do prostoru détského domova neni dovoleno vnaSet zbran€, omamné ani jiné
nebezpecné latky.

7. Pokud se jevi navstévnik pod vlivem alkoholu nebo jiné omamné latky nebo jevi
znamky agrese, nebude mu umoZznén vstup do détského domova.

8. Piti vstupu do zafizeni je podminkou dodrzovani veskerych hygienickych norem, které
uklada aktualni vladni natizeni.

Moravskoslezského kraje
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2. POSTUP PRI PRIJIMANI, PREMIS ' TOVANI A PROPOUSTENI DETI

2.1 Vymezeni naplné ¢innosti pracovnikia DD

Do détského domova jsou pfijimany déti na zakladé rozhodnuti soudu o nafizeni ustavni
vychovy (§ 971 odst. 4 zakona €. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik) nebo o prfedbézném opatieni
(§ 452 zakona ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich).

Ucelem DD je zajistovat nezletilé osobé, na zakladé rozhodnuti soudu o ustavni vychové nebo
o pfedbézném opatieni plné piimé zaopatieni a ndhradni vychovnou péci v zajmu jeho zdravého
vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani. Ve vyjimecnych piipadech mize byt do DD pfijato i
mladsi dite. Po 18. roce véku mize v DD na zékladé smlouvy s feditelem ,,nezaopatiena osoba“
(§2, odst. 6 zakona 109/2002 Sb.) setrvat az do ukonceni profesni ptipravy, nejdéle do 26 let.

Vytizovanim potiebné agendy pii piijimani, pfemistovani a propousténi déti ze zatizeni je
povéten socialni pracovnik détského domova. Veskera rozhodnuti v téchto vécech podléhaji
schvaleni feditele DD, ptipadné jeho zastupce.

2.2 Spoluprace s prisluSnymi organy a dalSimi subjekty

Vedeni détského domova a socialni pracovnik spolupracuji zejména s pracovniky oddéleni
socidlné pravni ochrany déti povéirenych méstskych uiadii. Predmétem je zejména spoluprace
v oblasti informaci a péce o déti s nafizenou Ustavni vychovou z jejich spadové oblasti, pomoc
pifi realizaci kontaktl s vlastni rodinou ditéte. Spoluprace s organy péce o déti probihd
predbézné od nastupu az do odchodu ditéte ze zatizeni. Kazdé pololeti navstévuji pracovnici
OSPODU dité v zafizeni, konzultuji s nim jeho problémy a pomahaji fesit situaci pfi odchodu
ditéte z DD. Vyjadiuji se k pobytu u osob odpovédnych za vychovu a kontroluji styk rodict
s détmi. DD vZdy neprodlené¢ informuje oddéleni nahradni rodinné péce ptislusného krajského
ufadu o moZnosti sveéfeni konkrétniho ditéte do péstounské péce nebo do osvojeni.

Déle détsky domov spolupracuje se soudy, policii a statnim zastupitelstvim. V téchto ptipadech
formu spoluprace vétSinou urcuji tyto instituce. Spoluprace spoc¢iva v provadéni dozoru nad
dodrzovanim pravnich ptedpisi pii vykonu tustavni vychovy v zatizeni (kontrola povinné
dokumentace véetné rozsudkt o nafizeni, zru$eni UV, sledovani nezdkonného pobytu ditéte
v DD, provéfovat, zda rozhodnuti a postupy feditele odpovidaji zdkoniim a jinym pravnim
ptedpistim).
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Dalsimi subjekty, se kterymi détsky domov trvale spolupracuje, jsou:

o Krajsky uiad Moravskoslezského kraje
Spoluprace s KU je presné vymezena na zakladé zfizovaci listiny -159/2001 a jejimi
dodatky a Zasadami vztaht kraje k pfispévkové organizaci.

o Détsky diagnosticky ustav Bohumin, Diagnosticky ustav pro mladeZ v Ostravé
Spoluprace spocivad pievazné v oblasti vybéru vhodnych déti k umistovani do
péstounskych rodin, feSeni vychovnych problému déti a konzultaci k programu rozvoje
osobnosti ditéte.

o  Méstskym uiadem v misté DD

o Skoly a $kolskd zaiizeni
Spoluprace se Skolami, Které déti navstévuji, spociva v piimém styku vychovatell
s uciteli na tfidnich schliizkach pii podavani informaci o chovani a prospéchu déti, pii
feSeni vychovnych problému, pti vybéru a volbé povolani.

e Poradenska pracovisté (PPP, SPC, SVP...)
Spolupréce je zaméfena na poskytovani odborné pomoci v oblasti feSeni vychovnych a
vzdélavacich problémt jednotlivych déti.

e Zdravotnicka zafizeni, specializované lékai'ské ambulance (napr. détska psychiatrie)
Spolupréce s 1ékafi a specidlnimi zdravotnickymi zafizenimi je zaméfena na sledovani
zdravotniho stavu déti a poskytovani dal§i odborné péce (pobyt v détskych 1écebnach,
ozdravovnach, v 1aznich).

® Ruzné neziskové organizace, sponzori...
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2.3 Prijimani déti do DD

Do DD se ptijimaji déti pouze na zéklad¢ rozhodnuti soudu (ptfedbézné opatieni, nafizena
ustavni vychova).

Prevzeti ditéte zajist'uje socialni pracovnik nebo feditelem povéieny pedagogicky pracovnik.
Socialni pracovnik pfevezme rozhodnuti soudu o nafizeni ustavni vychovy nebo predbézném
opatfeni ditéte a postupuje nasledovné:

e 7zjisti, zda se nejedna o dit¢ podle § 38 odst. 1 zdkona, pokud ano, nemtizZe jej ptijmout,

e zkontroluje véci, se kterymi dité do détského domova ptichazi, provede jejich soupis -
zalozi do spisu (obleCeni ditéte je zpravidla vraceno rodicim, osobni véci si dité mize
ponechat),

e pifevezme a zkontroluje dokumentaci ditéte, které do DD ptichazi (rodny list, karticku
zdravotni pojisStovny, zdravotni a Skolni dokumentaci, osobni list ditéte a dalsi
dokumenty, které jsou k dispozici, zejména vSak rozhodnuti ptislusného soudu o
nafizeni ustavni vychovy nebo o ptfedbézném opatieni). Bez tohoto rozhodnuti soudu
dit¢ nemize byt do DD pfijato. Jinou chybé&jici dokumentaci 1ze po dohod¢ s organy
OSPOD zajistit dodate¢né.

e zajisti neprodlené 1€kaiskou prohlidku ditéte,

e sezndmi dité s jeho pravy a povinnostmi,

e zaloZzi osobni spis ditéte a zada zékladni idaje do databazového systému EVIX.

Po ptevzeti je dité svéfeno do péce kmenového vychovatele, ktery ho seznami s bezpe¢nostnimi
predpisy v domové, vnitinim fadem domova, vnitinim fadem SJ, pravy a povinnostmi, s dal§imi
internimi ptedpisy, s ostatnimi détmi rodinné skupiny a vlastnim chodem domova. O sezndmeni
s ptedpisy provede zapis s podpisem ditéte. Asistent projde s ditétem véci, které si pfineslo s
sebou a na zékladé potieby je doplni, co je tfeba, dokoupi.

V obdobi adaptace je k ditéti pfistupovano podle adaptacniho pldnu DD. Po skonceni
adaptacniho obdobi sestavi vychovatel ditéte plan rozvoje osobnosti ditéte (PROD). Pii
sestavovani PROD vyuziva vychovatel diagnostické zpravy a individualni plan ochrany ditéte
(IPOD), ktery sestavuje piisluSny organ socialn€ pravni ochrany déti. PROD je pribézné
sledovan, aktudlné upravovan a vyhodnocovan. PROD je veden v databazovém systému EVIX,
za jeho aktualizaci odpovida vychovatel ditéte.

Ptijeti, pobyt 1 odchod ditéte z DD je realizovan s respektem k potiebam ditéte a jeho
zajmim. Ditéti je poskytovana individudlni podpora pro jeho komplexni rozvoj,
uskutecnovani vzdélavacich a vychovnych cilii a pro pfipravu na samostatny zivot. Déti jsou
podporovany v udrZeni kontakti s jejich blizkymi osobami a podileji se na rozhodovani o
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dalezitych aspektech svého zivota. Déti a osoby odpovédné za vychovu jsou seznameny se
sVymi pravy a povinnostmi.

O zarazeni ditéte do rodinné skupiny rozhoduje feditel. Dit¢ dostava pti piijeti a dale v pribéhu
péce - kdykoli je to potieba, informace, zejména o diivodu a predpokladané délce umisténi, o
chodu DD, na tom, na koho se mize obracet, kdyz bude potfebovat pomoc, o tom, jak bude
probihat kontakt s jeho blizkymi osobami, o napliiovani svych prav a o svych povinnostech.

DD podporuje spole¢né umisténi sourozenct a uvniti DD vytvaii podminky pro jejich blizké
souziti, napt. umisténim na jedné rodinné skupiné. Sourozenci se zafazuji vyjimecné do
riznych rodinnych skupin, zejména z vychovnych divodu, vzdélavacich nebo zdravotnich.

Dit¢ ma moznost pfinést si do DD své oblibené piedméty a véci denni potieby (zejména
oSaceni, hracky, fotografie, knihy), které chce mit u sebe. DD aktivné podporuje brzky
kontakt ditéte s ptibuznymi a se spolecensky blizkymi osobami po pfijeti do DD.

Vedouci stravovani zajisti stravovani ihned v den nastupu ditéte.

Do DD se neprijimaji déti:

a) které jsou pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky a podle stanoviska Iékate vyzaduji
odbornou zdravotni péci, kterou jim nelze poskytnout v rdmci pobytu v zatizeni,

nebo

b) s psychiatrickym onemocnénim: schizofrenie, bipolarni porucha, tézké depresivni a uzkostné
stavy vyzadujici psychiatrickou 1é¢bu.

2.4 Premist’ovani déti

Pfemistit dit¢ do jiného Skolského zatizeni mize jen piislusny soud svym rozhodnutim. Jsou-li
davody k pfemisténi ditéte, pak socidlni pracovnik vytizuje pottebnou agendu, tj.:

e obraci se na soud s ndvrhem ¢i zadosti (pfipadné prostiednictvim OSPOD) o pfemisténi
daného ditéte; podklady (zdivodnéni Zadosti, podnétu) si vyzadda od vychovatele,
vedeni DD,

e vycka na rozhodnuti soudu a poskytuje veskerou potfebnou soucinnost,

e pfisamotném piemisténi opét zajisti veSkerou dokumentaci, ve spolupraci s pracovniky
pedagogického useku zajisStuje bezproblémové premisténi ditéte (vybaveni, obleceni,
doklady a dokumentace apod.); dle potieby je osobné ti¢asten pfevozu na urc¢ené misto.
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2.5 Propousténi déti z DD

Reditel DD ukonéi pobyt ditéte v DD:

a) jestlize soud zrusil Gstavni vychovu nebo jestlize uplynula stanovena doba trvani ustavni
vychovy, s vyjimkou ptipadu, kdy ke dni uplynuti této doby neni skonceno fizeni soudu o
prodlouzeni nebo zruSeni ustavni vychovy,

b) dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovoln¢ nesetrvd do ukonéeni pfipravy na
povolani,

c) dosahne-li v€ku 19 let, byla-li mu prodlouzena tustavni vychova, pokud v zafizeni
dobrovolné nesetrva do ukonceni piipravy na povolani,

d) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo
pravni moci,

e) po uplynuti doby trvani pfedbézného opatieni nebo po jeho zruSeni soudem.

Socialni pracovnik DD informuje pfislusny organ socidln€ pravni ochrany déti o nadchazejicim
propusténi ditéte v misté trvalého bydlisté, a to v terminu nejméné 6 mésicii pred propusténim
ditéte z DD.

Pted ukoncenim tustavni vychovy na zéklad¢€ zletilosti, ptipadné v 19 letech, ma kmenovy
vychovatel rodinné skupiny ve spolupraci se socialnim pracovnikem tyto povinnosti:

e prubeézné v dob¢ dospivani ditéte zvazovat moznosti budouciho bydleni a pracovniho

vrow

uplatnéni, po vzdjemné dohod¢ najit nejvhodnéjsi feseni

e pil roku pted 18. narozeninami ditéte podat pisemné ptisluSnému organu péce o dité
oznameni o nadchazejicim propusténi ditéte ze zafizeni véetné ndvrhu vécné pomoci
nebo jednorazového penézitého piispévku pii odchodu ditéte.

Pti propousténi ditéte (nebo nezaopatiené osoby) z DD piedd teditel, zastupce feditele nebo
socialni pracovnik DD osobé& odpovédné za vychovu (nebo nezaopatfené osob¢) nasledujici
dokumenty:

a) rodny list (original nebo ovéfenou kopii)
b) osobni doklady (obc¢ansky prikaz, cestovni pas, doklady o obCanstvi apod.)
c) Skolni vysvédéeni a doklady o vzdélani

d) prikaz pojisténce zdravotni pojistovny, ockovaci pritkkaz
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e) jiné dokumenty zasadni dalezitosti

f) vlastni oSaceni a obuv, pfipadné oSaceni a obuv svéfené do uzivani
g) osobni véci

h) vkladni knizku (pokud ji ma v DD)

1) vécnou pomoc nebo jednordzovy penézity prispeévek

J) deponované ¢astky (pojistné plnéni), pieplatky na oSetfovném

Osobni a dalsi uvedené doklady se piedavaji na zaklad¢ pisemného protokolu o predani a
ptevzeti mezi DD a ditétem po dosaZeni zletilosti nebo zdkonnym zastupcem ditéte pied
dosazenim zletilosti.

Propousténi ditéte socialni pracovnik neprodlené oznami:

e spadovému diagnostickému tstavu,

e organu socialngé pravni ochrany déti v misté bydlisté ditéte,
e piisluSnému soudu,

e oSetiujicimu I¢kaii,

e Skole nebo Skolskému zafizeni,

Propousténi ditéte zajiStuje socialni pracovnik ve spolupraci s vychovateli rodinné skupiny a
vedenim DD.

2.6 Zajistovani pomoci po propusténi z DD

Ditéti je zajisStovana podpora a pomoc v souladu s cilem reintegrace ditéte do rodiny a
spole¢nosti prevazné témito zplsoby:

e socialné pravnim — poradenstvim,
e spoluucasti pii jednanich na ufadech a institucich v ptipadé, Ze o to dité pozada,
e psychologickou pomoci,

DD uplatiiuje naslednou podporu a poradenstvi pro mladého dospélého, ktery opousti DD a
tyto zptsoby respektuji individualni potteby mladého dospélého a kladou diiraz na zachovani
a udrzeni vztaht ditéte, které si S DD vytvofilo. S témito moznostmi DD mladého dospélého
pfed odchodem vcas a srozumitelné seznamuje. Pro odchazejici pfipravi rodinna skupina
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rozlouceni a poskytuje mu podporu. Pied odchodem z DD do samostatného Zzivota je dité
provazeno v planovani a piipravé zejména téchto oblasti - vzdélavani, zaméstnani, ubytovani,
sprava financi a moznosti finan¢ni podpory, jednani s ufrady, péce o zdravi, piistup ke
zdravotnim sluzbam a sluzbam dalSich potifebnych specialistli, udrzeni socidlnich kontaktt,
vytvaieni nové sit€ podpory a poradenstvi. Dit¢ obdrzi seznam kontaktnich mist a osob, na
které se mize obratit v piipadé nahlych nebo krizovych udalosti. Rovnéz obdrzi fotografie
z prubéhu jeho Zivota po dobu pobytu v DD.
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3. ORGANIZACE VYCHOVNE VZDELAVACICH CINNOSTI V DD

Provoz détského domova je neptetrzity. Vychovné vzdélavaci prace na nasem zatizeni vychazi
ze zpracovaného $kolniho vzdélavaciho programu (dale SVP), ktery se fidi individualnimi
potiebami déti a dodrzovanim psychohygienickych zasad dle vékovych kategorii déti. SVP
vytvari feditel DD.

Vychovné vzdélavaci Cinnost je organizovana ve Ctyfech samostatnych rodinnych skupinach.
Prace skupiny vychazi z ro¢niho planu prace, ktery zpracovava feditel DD a je konkretizovana
Vv mési¢nich a tydennich planech.

Pro kazdé dité je vypracovan program rozvoje osobnosti (dale jen PROD), ktery je pribézné
vyhodnocovan. Na jeho tvorbé se podili vychovatelé. Je sestaven na zékladé podrobné analyzy
(dokumentace ditéte, pololetniho hodnoceni, stanoveni cili a ukold, které chceme dosahnout)
— schvaluje jej vedeni DD a odborny pracovnik DDU. Dvakrat roéné je tento plan pisemné
zhodnocen (vyhodnoceni tkold, které se splnily a které je tfeba nadale procvi¢ovat) a po obdobi
Skolniho roku zalozen do osobniho spisu ditéte. Dalsi ukoly a cile navazuji vzdy na dalsi obdobi
a maji vzestupnou tendenci vychovy.

Vychovna ¢innost je zajistovana pedagogickymi a nepedagogickymi pracovniky — vychovateli
a asistenty. Pomocné Cinnosti pii vychové zaméfené na vytvareni zakladnich pracovnich,
hygienickych a jinych navykt vykonavaji ostatni provozni pracovnici zafizeni.

Provoz v DD je strukturovan ,,organizaci dne®, ktera je ucelnym rozvrhem ¢asu zohlednujici

pedagogicka, hygienicka hlediska a vhodnou dobu na fizené zaméstnani déti, jejich odpocinek,
rekreaci a smysluplnou zajmovou ¢innost.

3.1 Organizace vvchovnvch ¢innosti

vvvvvv

zékladnim cilem nasi pedagogické prace je ptiprava naSich déti a nezaopatfenych osob na
samostatny a plnohodnotny zivot ve spolecnosti — tedy vysledkem vychovy a vzd€lavani
ma byt dit€ (nebo nezaopatiend osoba), kter¢ bude vybaveno kompetencemi pro
osobni 1 obCansky zivot. Vychova a vychovné ¢innosti jsou organizovany tak, aby détem byla
alesponi ¢aste¢né suplovana rodinna péce, a vychazi z pozadavkd stanovenych Programem
rozvoje osobnosti ditéte.
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O prézdninach, vikendech a svéatcich je Cinnost déti zaméfena zejména na rekreacni,
z4jmovou a sportovni ¢innost, odpocinek a osobni volno. V dob¢ prazdnin je v DD specificky
provoz (celodenni sluzby v uméle vytvorenych skupinach ,, zbylych* déti).

Vychovatelé organizuji ¢innost déti, usmérnuji jejich chovani a jednani, sleduji, usmériuji a
dokumentuji vyvoj déti vzhledem k jejich véku, konzultuji navzajem s ostatnimi vychovnymi
pracovniky vlastni poznatky a mozné dalsi vychovné postupy. Stanovuji ptipadnd vychovna
opatteni pro déti své rodinné skupiny a respektuji rozhodnuti vychovatell v jejich rodinnych
skupinach. Détem poskytuji podle svého uvazeni dostatek ¢asu na spontanni ¢innost a vhodné
zéliby. Star$i déti mohou povétrovat drobnymi pochiizkami, nakupy, Mohou povolit kratkodobé
navstévy u vhodnych kamaradu a spoluzak.

Vychovatelé vSak vZdy musi pFresné védét, kde se v konkrétni dobé dité nachazi, pobyty déti
pripadné ovétuji, kontroluji véasné navraty ze Skoly a pobytd mimo zafizeni, fesi zneuzivani
vyhod a prokazané podvody déti.

Na svou pfimou vychovnou praci se systematicky ptipravuji osobnim zpracovanim ramcovych
plani, programil rozvoje osobnosti ditéte a podileji se na spoleném vypracovani tydennich
planti skupiny. P¥i vytvateni téchto dokumentil vychazeji z SVP a Roéniho planu.
Vychovatelé v ramci nepFimé prace dochazeji na konzultace do $kol, Skolskych poradenskych
pracovist’ a o téchto navstévach vedou evidenci v programu EVIX.

Asistenti vykonavaji dopoledni a no¢ni sluzby, vedou oSaceni déti své skupiny a pracuji dle
své napln¢ prace. Respektuji rozhodnuti vychovateld ohledné déti, po dobu své sluzby vsak
maji stejné rozhodovaci pravomoci jako vychovatelé.

Noc¢ni sluzba kontroluje déti na pokojich, zodpovida za situaci v DD v dob¢ své sluzby, fesi

vzniklé problémy, zapisuje vecerni pfichody a ranni odchody déti, béhem své sluzby kona
potiebné doplitkové prace dle naplné prace.

3.2 Organizace vzdélavani déti

Déti détského domova navitévuji $koly mimo zatizeni, zpravidla ZS a MS ve Fulneku. Déti po
ukoné&eni povinné $kolni dochazky navitévuji OU, SOU, SS, ptipadné jiné typy skol. Po
uspéSném ukonceni stfedni Skoly mohou pokracovat v navazujicim studiu (napf. na vysoké
Skole, vys$si odborné Skole...).

Vychovatelé sleduji prospéch a chovani déti na vSech stupnich vzdélavani. Jsou v pravidelném
kontaktu s uciteli, mistry odborného vycviku, pravidelné se Gcastni tfidnich schiizek. Vedou
déti k pravidelné pfipraveé na vyucovani, pomahaji jim s vybérem Skoly s navaznosti na budouci
povolani a zaméstnani.
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3.3 Organizace zajmovvch ¢innosti

Détsky domov spolupracuje s rtiznymi organizacemi. Déti tak mohou navstévovat riizné
zajmové krouzky v obci (napf. fotbal, hasi¢...) a krouzky organizované $kolou. Maji moznost
rozvijet sviyj talent v ZUS ve Fulneku (odlou¢ené pracovisté ZUS Studénka).

V réamci cCinnosti rodinnych skupin jsou rovnéz rozvijeny z4jmové aktivity -—
sportovni/cyklistika, mi¢ové hry, brusleni, pin-pong, soft-tenis, badminton.../, rukodélné,
vytvarné, kreativni, tane¢ni, vareni, peCeni, Siti, deskové hry, logopedie pro déti atd. Déti se
mohou aktivné zapojit do planovani zajmovych ¢innosti.

3.4 Svstém prevence rizikového chovani déti

Prevence rizikového chovani je zaméfena na zvyseni odolnosti déti, snizeni rizik a vliva, které
narusSuji zdravy vyvoj osobnosti ditéte, na osvojeni zasad zdravého zivotniho stylu, na pomoc
v nalézani oblasti zajmi a podileni se na ptipraveé pro zivot.

Systém prevence rizikového chovani je zpracovan v dokumentech: Skolni preventivni
strategie (SPP) a Minimalni preventivni program (MPP). Tyto dokumenty se zabyvaji
rizikovym chovanim déti. Metodik prevence eviduje jednotliva rizikova chovani déti v Evixu
(reedukacni zapisy) a Deniku metodika prevence (DMP). Miniméalni preventivni program je
vytvairen pro kazdy, novy, Skolni rok. Jeho obsah je zdvazny pro vSechny pedagogické
pracovniky.

Vychovatelé a dal$i zaméstnanci se ve spolupraci s metodikem prevence podileji v ramci
vychovné vzdé€lavacich aktivit na napliiovani MPP. Plnéni MPP je na konci Skolniho roku
vyhodnoceno. Vychovatelé se aktivné podili na udrzovani vhodného socialniho klimatu v DD
a dbaji o vSestranny rozvoj osobnosti ditéte.

V DD je prisny ziakaz noSeni, drZeni, distribuce a zneuZivani alkoholu, navykovych
latek, zbrani a predméti, které ohrozZuji vychovu, zdravi ¢i bezpecnost déti.
Poruseni zakazu je povaZovano za hrubé poruseni VR.
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4, ORGANIZACE PECE O DETI V DD

4.1 Zarazeni déti do rodinnvch skupin

Rodinna skupina je zékladni organizaéni jednotkou v DD. V DD Loreta jsou 4 rodinné skupiny,
které tvoti 6 a nejvice 8 déti. Do rodinnych skupin (dale RS) se zarazuji déti rizného véku a
pohlavi. O zafazeni ditéte do RS rozhoduje feditel zaiizeni.

Sourozenci se zatazuji do jedné rodinné skupiny; vyjimecné je mozné zaradit je do rtiznych
rodinnych skupin, zejména z vychovnych, vzdélavacich nebo zdravotnich divodu.

V RS se zabezpecuje denni péce o déti podobné jako v roding. O rodinnou skupinu pecuji
pedagogiCti a nepedagogicti pracovnici - zpravidla dva vychovatelé a jeden asistent zajistujici
prevazné ranni sluzby a no¢ni piisluzby.

Kazda RS ma k dispozici samostatnou bytovou jednotku se socidlnim zafizenim, obyvacim
pokojem s jidelnim koutem, pokoji déti (dle velikosti bytové jednotky to jsou 2 — 3 détské
pokoje) a vychovatelnou se socialnim zatizenim. Pokoje jsou standardné vybaveny.

4.2  Ubytovani déti

Budova a jeji vybaveni:
Détsky domov je umistén v budové, kterd je majetkem Moravskoslezského kraje. Spravu
nemovitosti provadi détsky domov.

V ptizemi budovy se nachédzi — Skolni jidelna, feditelna a ostatni kancelafe pracovnikii DD.
Ptilehly trakt pted budovou DD slouzi jako technické zazemi a skladovaci prostory. Nachazi se
zde mistnosti pro udrzbu, pradelna a sklady (s oSacenim a obuvi, rodinnych skupin, se
sportovnim a cestovnim vybavenim). V zadni ¢asti je kruhovy altan tzv. ,, Duhovd dilna “, ktery
vyuzivaji déti pro své volnoCasové aktivity zamétené na rukodélné Cinnosti. Naproti tomuto

stoji druhy kruhovy altan tzv. , Relaxacni altan’
volnocasové aktivity spojené zejména s pohybem.

, ktery déti rovnéZz vyuzivaji pro své

1. poschodi — rodinna skupina A a B.
2. poschodi — rodinna skupina C a D.

Kazda rodinna skupina je samostatnou bytovou jednotkou v budové. Soucasti vnitiniho
vybaveni bytu je béZné€ vybaveny kuchynsky kout s obvyklymi spotiebici (el. sporak, lednice,
rychlovarnd konvice, apod.). Kazdy byt ma k dispozici automatickou pracku, audiovizudlni a
vypocetni techniku. Dit€ ma v ramci své rodinné skupiny prostor (skiifiku, skiin) kde si
miiZe uchovavat své osobni véci uzamcené a ma k nim volny pristup.
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Pokoje si déti mohou vyzdobit dle svého prani, avSak po dohod¢ s vychovateli rodinnych
skupin. Déti jsou vedeny K Setrnému zachazeni se vSemi vécmi.

Vybaveni rodinné skupiny obsahuje zejména: lizka, nocni stolky, nabytek pro ulozeni pradla,
Satstva, obuvi, Skolnich potieb a hracek déti, psaci stoly, zidle, lampy, skiinky, pohovku atd.

Mame ziizenou samostatnou bytovou jednotku tzv. ,, Startovaci byt pro ubytovani dvou déti,
které se pfipravuji na odchod ze zatfizeni. Do této bytové jednotky mohou byt umistény déti
star$i 16 let a zletili klienti (nezaopatfené osoby), ktefi jsou v zafizeni po ukonceni vykonu
ustavni vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle vSak do véku 26 let, na zakladé
smlouvy mezi nezaopatienou osobou a zatizenim. D¢ti a klienti umisténi v této bytové jednotce
musi dodrzovat vSechna ustanoveni vnitiniho fadu zatfizeni. Startovaci byt ma vybaveni bézné
ob¢anské vybavenosti (socialni zafizeni, automaticka pracka, kuchynsky kout, TV, Wi-Fi,
nabytek...).

Za budovou je zahrada détského domova, ktera je vybavena pro ucely volno¢asovych aktivit
déti (hfisté, houpacky, herni prvky, ping-pongovy stil, altdn s posezenim, venkovni ohnisté

S posezenim, zahradni domek slouzici jako skladovaci prostor pro nékteré sportovni vybaveni).

Cely areal DD je s diirazem na bezpecnost déti oplocen.

4.3 Materialni zabezpeceni

Détem s nafizenou tstavni vychovou nebo predbéZznym opatienim je v DD poskytovéno:
1. pIné pfimé zaopatieni, a to:

e stravovani, ubytovani a oSacenti,

e ucebni potieby a pomicky,

e Uhrada nezbytné nutnych nakladii na vzdélavani,

e T(Uhrada nakladii na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostfedky, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péce vyzadana osobami odpovédnymi
za vychovu,

e kapesné, osobni dary a vécna pomoc pii odchodu zletilych ze zatizeni,

e uhrada nakladl na dopravu do sidla Skoly.

2. dale dle rozhodnuti Feditele mohou byt détem hrazeny:
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potieby pro vyuziti volného Casu a rekreaci,

naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,

naklady na soutézni akce a rekreace,

naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu (DD hradi pouze cestu
k osobam odpovédnym za vychovu, cestu zpét hradi osoby odpovédné za vychovu).

zletilym nezaopatienym osobam lze poskytovat plné a pfimé zaopatfeni na zakladée

jejich zadosti, a to podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatienou osobou a DD.

4.4

Finanéni prostiredky déti

Finan¢ni prostiedky déti mohou tvorit:

sirot¢i dichod

Je evidovan na vkladni kniZce. V DD je vedena pfesna evidence vkladnich knizek, za
kterou zodpovida socialni pracovnik a feditelka DD. Ze sirotéiho dichodu miaze DD
pouzit na uhradu ptispévku maximalné 10 % piijmu. Inventarizace vkladnich knizek
probiha dle pfislusnych smérnic. Na vkladni knizku se mohou ukladat i castky
pojistného plnéni pii urazu, vlastni Gspory (pokud si to dité pieje).

kapesné

Je pravidelnym pfijmem ditéte a je mu poskytovano z prostiedkli détského domova dle
zakona ¢. 109/2002 Sb. §31 odst. 1 az 4). Kapesné je vyplaceno v hotovosti. Zptsob
hospodateni s kapesnym je v kompetenci ditéte, vychovatelé jej vSak vedou k finan¢ni
gramotnosti. Vychovatel vede zaznam o vyplaceném kapesném, ktery je podepsan
ditétem. Vychovatel méa podepsanou hmotnou odpovédnost za svéfené penize a je
pravidelné kontrolovan ucetni a vedenim DD. Je nepfipustné plij¢ovat penize détem na

dluh.

stipendia

prijmy za praci v praktickém vycviku, pfijmy za prilezitostnou praci

Z ptijmu ditéte se k thrad¢ pouzije ¢ast piijmu prevySujici 50 % castky urcené podle §
27 odst. 2 pro ptislusnou vékovou kategorii zdkona ¢. 109/2002 Sb.

penéZni dary

podpory a prispévky z nadaci
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e prispévek na péci podle zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach

e jednorazovy penézity prispévek

4.5 Svstém stravovani

Soucasti DD je Skolni jidelna, ktera zajistuje stravovani déti a zaméstnanct od pondéli do
patku. Za stravovani odpovida pracovnik Skolni jidelny a kuchaiky. Dbaji o pestrou a
vyvazenou stravu podle zésad zdravé vyzivy. Strava je pripravovana podle norem a vékovych
kategorii déti. DD zajist'uje stravovani déti, které je poskytovano 5x denné — 2 x hlavni jidlo, 3
x doplnkové jidlo, détem starSim 15 let je poskytovana jesté druhd vecetfe. V jidelné jsou
vydavana hlavni jidla, ostatni jidla jsou vydévana na rodinnych skupinach.

Skolni jidelna zajist'uje pitny rezim pro cely DD.

V nasem zafizeni se snazime do vaifeni zapojit také déti a to tak, Ze si déti pfipravuji snidané a
svadiny samy za vedeni pracovniki DD. Béhem vikendt a statem uznavanych svatku si v ramci
finan¢ni gramotnosti a pfipravy na samostatny zivot zajistuji celodenni stravu pedagogicti

pracovnici a déti samostatné na rodinnych skupinach.

Déti, jejichz Skolni dochazka vyzaduje stravovani mimo DD, se stravuji ve $kole a DD hradi
vzniklé néklady.

Pti akcich mimo domov je strava zajiStovana externimi sluzbami.

4.6 Postup v pripadé doc¢asného omezeni nebo preruseni poskytovani péée v DD

V DD je nepietrzity celoroc¢ni provoz. Provoz mtze byt docasné omezen nebo pierusen jen ze
zavaznych divodi na zakladé souhlasu zfizovatele a za predpokladu, Ze péce o déti je
radné zajiSténa. PECi o dEti je povinen zajistit ziizovatel zatfizeni.
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4.7 Postup v pripadé utéku ditéte z DD

V piipad¢ uteku ditéte z détského domova, nevraceni se ze skoly, vychazky, dovolenky, akce
potadané DD apod. je situace neprodlen¢ fesena sluzbu konajicim pedagogickym pracovnikem,
popf. socidlnim pracovnikem.

Nejprve provétime skutecnost, zda se jedna o utek nebo se dité nevratilo ve stanovenou dobu
(zeptat se kamaradl, zkusit zavolat dotyénému ditéti, pokud ma telefon...). V ptipadé, ze
vyhodnotime, ze se jedna o utek je postup nasledujici:

Pokud se jednd o dité mladsSi 15 let, tak se Git€k oznamuje do 2 hodin od zji§téni nepfitomnosti.
Zkontaktujeme OOPCR ve Fulneku — nejprve telefonicky/ domluvime si ¢as a poté ptijdeme
osobné sepsat hlageni o Gtéku. OOPCR Fulnek — 606 089 009. Toto provadi sluzbu konajici
vychovatel, popf. socidlni pracovnik (pokud je zjistén Gték v dopolednich hodinach v tydnu).

Pokud se jedna o dité starsi 15 let, sluzbu konajici vychovatel vycka do konce své smény, zda
se dité nevrati. V piipadé, Zze ne, zkontaktuje OOPCR ve Fulneku — nejprve telefonicky/
domluvi si as a poté piijde osobné sepsat hlaseni o Gitéku. OOPCR Fulnek — 606 089 009.
V piipad¢, ze ma dit¢ prodlouzenou vychazku a nevrati se, tak Gt€k oznamuje asistent na konci
své piisluzby (nejprve telefonicky a poté piijde osobn¢).

Poti‘ebné uidaje pro PCR:

e osobni spis ditéte v Evixu (cesta: Evix — osobni a zdravotni evidence déti — vybrat
konkrétni dite — nahore ikona tiskarny — osobni karta ditéte — podrobna — tisk)

e osoba oznamujici utek shromazdi dalsi potiebné udaje o ditéti — popis obleceni, finan¢ni
prostiedky, jména kamaradi, telefonni ¢islo ...

e jako kontaktni osoba se vzdy uvadi feditel, popf. jeho zastupce a socidlni pracovnik.
Uvadéjte 1 jejich pracovni telefony, neuvadéjte sva telefonni ¢isla!

Oznamovatel informuje feditele DD popf. jeho zastupce a socidlniho pracovnika o utéku ditéte.
Také provede zapis v Evixu, ze je dité na Gte€ku (zdznamy Skoly a vychovy — popis situace jak
k utéku doslo; ukoly a vzkazy — informace pro ostatni kolegy a skolni jidelnu).

V piipadé€, ze dojde k ndvratu ditéte z utéku, je sluzbu konajici vychovatel popf. socialni
pracovnik povinen:

o provést odhlaseni ditéte z utéku na OOPCR ve Fulneku (nejprve telefonicky, poté
osobng¢)

e u ditéte zajistit potiebna hygienicka a protiepidemicka opatieni

e vyzaduje-li to zdravotni stav ditéte, zajistit bezodkladnou zdravotni péci (napt. navstéva
pediatra, pohotovost, gynekologické vysetieni...)
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e 0 celé situaci opét informuje feditele DD popft. jeho zéstupce, socialniho pracovnika a
ostatni kolegy

V piipadg, Ze je dité zadrzeno PCR:

e PCR kontaktuje kontaktni osobu (feditel, popt. jeho zastupce nebo socialni pracovnik)
a ten povéii pracovnika, ktery dité vyzvedne. Pokud je to veder nebo v noci, tak ma PCR
povinnost dit¢ umistit do nejbliz§iho zéchytného zatizeni, odkud si jej vyzvedne
povéeteny pracovnik DD nasledujici den

e po navratu do DD se u ditéte provedou hygienicka a protiepidemicka opatieni, a pokud
to vyzaduje zdravotni stav, zajisti se dalsi zdravotni péce

e 0 celé situaci opét informujeme ostatni kolegy prostfednictvim Evixu

S ditétem provede kmenovy vychovatel pohovor o jeho chovani a divody opusténi zafizeni. Je
stanoveno vychovné opatfeni, zpravidla jej uréi kmenovi vychovatelé¢ v soucinnosti
s pedagogickou radou. Dité si vzdy hradi naklady spojené s vyjezdem ze svého kapesného.
Ditéti nenalezi kapesné za dobu na utéku.

Socialni pracovnik DD informuje o Gtéku ditéte piisluSny orgén socidlné pravni ochrany déti,
statniho zastupce a soud.

V ptipadé, Ze se dit¢ nevrati ve stanovené dobé z pobytu u osob odpovédnych za vychovu i
osob blizkych ¢i ostatnich, sluzbu konajici pedagogicky pracovnik toto telefonicky oznami
socialnimu pracovnikovi DD, ktery oznami tuto udalost pracovnikim OSPOD v misté trvalého
bydlisté ditéte, zakonnym zastupciim ditéte (nejpozdéji do druhého dne) a spolecné fesi ndvrat
ditéte do DD.
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5. PRAVA A POVINNOSTI DETI

Po celou dobu svého pobytu v DD ma dité pravo na vychovu a vzdélavani podle
platného Skolniho vzdélavaciho programu.

Prava a povinnosti déti umisténych v zatizeni podle § 20, odst. 1 a 2 zakon ¢. 109/2002 Sb. ve
znéni pozdéjsich predpist.

(1)  Dité s nafizenou tstavni vychovou ma pravo

a) na zajisténi plného ptimého zaopatieni,

b) na rozvijeni télesnych, duSevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti,

C) na respektovani lidské dustojnosti,

d) na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zdvazné okolnosti ve vyvoji

a vztazich sourozencu,

e) na vytvafeni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu
s jeho schopnostmi, nadanim a potiebami,

f) na svobodu néabozenstvi, pii respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu usmériovat dit¢ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

9) byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym pravnim zastupcem pro
dité mladsi 15 let, ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zakona, (Zakon ¢. 218/2003
Sb.) bez piitomnosti tietich osob, a za timto ucelem pfijimat a odesilat korespondenci
bez kontroly jejiho obsahu,

h) Ucastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v rdmci vychovného programu s
vyjimkou zédkazu ¢i omezeni v rdmci opatieni ve vychove, stanovenych timto zékonem,

i) obracet se Zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zatizeni
a pozadovat, aby podani adresovana pfisluSnym stdtnim organiim, organiim Gzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné-
pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich
odevzdani pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto Zadosti, stiznosti,
navrhy a podani je zafizeni povinno evidovat,

)i vyjadfit svllj ndzor na zamyslena a provadéna opatieni, kterd se ho dotykaji; nazortim
ditéte musi byt vénovéana patficnd pozornost odpovidajici jeho veéku a rozumové
vyspélosti (§ 9 Obcanského zakoniku)
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k) pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem

organu socialné-pravni ochrany déti (Zakon &. 359/1999 Sb.), zaméstnancem Ceské
Skolni inspekce, ministerstva nebo organu kraje, a to bez pfitomnosti dalSich osob,

1) byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat,
m) na informace o stavu svych tspor ¢i pohledavek,

n) na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi osobami
(§116 Obcanského zékoniku) za podminek stanovenych timto zakonem, a to formou
korespondence, telefonickych hovora a osobnich navstév,

0) piijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i navstévy osob, které nejsou
uvedeny v pismenu n); pedagogicky pracovnik navstévu nepiipusti, pokud byly ditéti
zakazany nebo omezeny navstévy podle § 21 odst. 1 pism. e) nebo pokud navstéva
ohrozuje zdravi nebo bezpecnost,

p) opustit samostatné¢ se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem
vychazky, pokud se jedna o dité starsi 7 let v€ku, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni
V ramci opatfeni ve vychove stanovenych timto zdkonem,

q) na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zatizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte
do rodiny a spole¢nosti.

(2)  Dité s naFizenou tstavni vychovou ma povinnost

a) dodrzovat stanoveny potadek a kézen, plnit pokyny a piikazy zaméstnancii zafizeni,
Setrné zachazet se svéfenymi vécmi, nepoSkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady
slusného jednani s osobami, s nimiz pfichdzi do styku, v prostorach zafizeni a
Vv osobnich vécech udrZovat pofadek a €istotu a 1 jinak zachovéavat ustanoveni vnitiniho
radu zarizeni,

b) dodrzovat ptedpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné
seznameno,

C) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych ptijmech,

d) predat do tischovy na vyzvu feditele pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpec¢nost;
doba uschovy téchto predmétil nesmi pfesdhnout dobu pobytu ditéte v zatizeni a pfi jeho
ukonceni musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany,

e) podrobit se orientaCnimu vySetfeni, neni-li ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou
latkou (dle zakona &. 65/2017 Sb.), které smi provést piislusnik Policie CR nebo straznik
obecni policie (§ 22).
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3) Na nezaopatiené osoby v zarizeni podle § 2 odst. 6 se vztahuji ustanoveni
odstavci 1 a 2. (zakon ¢&. 109/2002 Sb.)

DETEM JE ZAKAZANO:

e vstupovat bez vyzvani do kancelafi, prostori pro vychovatele, altand, dilny,
do kuchyné,

e zdrzovat se bez svoleni pedagogickych pracovnikl v jiné rodinné buince nebo na cizim
pokoji,

e jakkoli zdmérné znecist'ovat prostory domova a jeho okoli,

e obtézovat ostatni nadmérnym hlukem nebo hlasité pusténymi ptistroji,

e obtézovat druhé nevhodnym chovanim a jednanim (vcetné sexualniho obtézovani),

e vypujéovat si nebo vymeénovat odévni soucasti a jiné predméty, bez védomi
vychovatele,

e pozivat alkoholické napoje, koufit, zasahovat do rozvodu elektrické energie,

e v dob¢ vychazek se samostatné koupat, pohybovat se a zdrzovat v prostorech, kde je to
zakazané a nebezpeéné (napf. stavby, prostory demolice, vozovky s velkym
provozem,...),

e prinaset, prechovavat, distribuovat a zneuzivat navykové latky, nebezpecné predméty a
latky (napft. pyrotechniku, zbrang, noze,...).

5.1 Svstém hodnoceni a opatieni ve vvchové

Dité s nafizenou ustavni vychovou ma pravo byt hodnoceno a odménovéano a ke svému
hodnoceni se vyjadiovat.

Hodnoceni ditéte je slovni a je pedagogickymi pracovniky zaznamenavdno do EVIXU.
Chovani a prospéch ditéte jsou pravidelné projednavany na tydennich hodnocenich dané
rodinné skupiny, pedagogickych poradach a schiizkach spoluspravy.

Dité je hodnoceno:

» okamzité po splnéni nebo nesplnéni zadaného ukolu,
pti tydennim hodnoceni na rodinnych skupinach,

na schiizce détské Spoluspravy

na pedagogickych poradach

YV V V
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S ditétem je projedndvano.

» kvalita splnéni zadaného ukolu

dobrovolnost pfi plnéni tikolu

pomoc mladsim a slabSim

Mira samostatnosti a sebeobsluhy podle individudlnich moznosti ditéte v ndvaznosti na
cile stanovené IPROD

chovani v DD, ve skole, na vefejnosti

dodrzovani VR

plnéni Skolni dochéazky, skolni prospéch, ale i usili pii plnéni Skolnich povinnosti
reprezentace DD (ucast v soutézich)

YV V V

YV V V

Zaporna opatieni ve vychové

(1) Za prokiazané poruSeni povinnosti stanovenych zakonem ¢.  109/2002
Sb., ve znéni pozdéjSich predpisi, miize byt ditéti

a) odnata vyhoda udélena podle odstavce 3,
b) snizeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zdkonem,

c) s nafizenou uUstavni vychovou omezeno traveni volného Casu mimo zafizeni - na
samostatnosti — pohyb mimo areal pouze v doprovodu pracovnika zafizeni, osob odpovédnych
za vychovu, dospélych piibuznych, - na ¢ase — vychazka u déti zkracena (je tteba uvést, od kdy
do kdy bude vychazka) nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo zafizeni v rozsahu nejdéle
14 dni,

d) odnata moznost ucastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce,

e) s nafizenou Ustavni vychovou zakazany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych
za vychovu, osob blizkych (§ 116 Obcanského zakoniku) a opravnénych zaméstnanci organti
socialné-pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle 30 dni v obdobi nasledujicich 3 mésici.

(2) Opatieni podle odstavce 1 1ze ukladat podminéné se zkuSebni dobou aZ na 3 mésice.

Kladna opatieni ve vychové

(3) Za prikladné usili a vysledky p¥i plnéni povinnosti nebo za prikladny ¢in miZe byt
ditéti
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a) prominuto piedchozi opatfeni podle odstavce 1,
b) ud€lena vécna nebo financni odmena,
¢) zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem,

d) povolena mimofddnd navstéva kulturniho zafizeni, mimofddnd vychdzka, mimotadna
navstéva nebo pfiznana jina osobni vyhoda.

Kladna i zaporna opatieni ve vychove jsou zaznamenavany v Evixu, pficemz zaporné opatieni
ve vychové se vyhotovuje v pisemné podobé. Provadi se ve dvou vyhotovenich — 1. se pieda
socialnimu pracovnikovi, ktery jej zalozi do osobniho spisu ditéte a 2. si ponechaji vychovatelé
na dané rodinné skupin€. Vychovné opatieni je podepsané ditétem, vychovatelem a feditelem.
Je Zadouci a vychovné, aby se dité¢ samo podilelo na stanoveni zdporného vychovného opatient,
tzv. ,, participace - spoluucast na zaporném opatieni *“.

5.2 Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

KAPESNE

Détem a nezaopatienym osobam, kterym se poskytuje pfimé zaopatieni, nalezi kapesné. Za
obdobi kratsi nez 1 mé&sic se kapesné stanovi podle poctu dni, v nichz je dité v zafizeni. Denni
vyse kapesného €ini jednu tficetinu mésicni vySe kapesného. Kapesné nenalezi za dny, po které
je dité na utéku ze zatizeni nebo je ve vykonu vazby nebo ve vykonu odnéti svobody.

Za dny stravené v DD je kapesné vyplaceno za uplynuly kalendaini mésic, mésic nasledujici
dle vypoctu, ktery automaticky provede systém EVIX. Vypocet zadava kmenovy vychovatel.
Pted zadanim vypoctu je jeho povinnosti dikladné zkontrolovat, zda jsou v systému EVIX
zapsan¢ veSkeré odjezdy deti a vSechna ud€lenda vychovna opatieni. VySe kapesného
jednotlivych déti podléha schvalovani na pedagogickych poradach vzdy na konci mésice.
Hotovost pro vyplaceni kapesného prevezme kmenovy vychovatel od pokladnika DD. Do 7.
dne v prislusném mésici se ditéti vyplati. Prevzeti kapesného dité stvrdi svym podpisem.

Kazdému ditéti nalezi kapesné v pIné vysi. Filosofii DD je nesnizovat kapesné détem, protoze
pro vétSinu z nich je to jediny zdroj pfijmu, ktery maji. Z letité praxe a zkuSenosti vyplyva, ze
snizovani kapesného neni tolik vychovné a vede k tomu, Ze si dité obstarava penize jinym —
nevhodnym zpisobem (kradeze, sménny obchod apod.). Tudiz ke snizovani kapesného
pristupujeme jen ve vyjimecnych ptipadech.
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Vychovatelé jsou povinni s détmi v rodinné skupiné rozebrat a odiivodnit snizeni kapesného,
kazdé dit¢ ma pravo se k tomu vyjadrit. Vychovatelé sleduji hospodatreni déti s penézi, maji
ptehled o jejich hotovosti. Vedou déti k finan¢ni gramotnosti. V zddném piipad€ neni mozné
pujcovat penize détem na dluh. Déti maji moznost si hotovost ulozit do pokladny kmenového

vychovatele, a pokud maji zajem, mohou si z kapesného spoftit. Pokud se dité rozhodne, Ze si
kapesné ponecha u sebe, DD nezodpovida za ptipadnou ztratu nebo kradez.

Vyse kapesného dle zakona ¢ini za kalendarni mésic:

a) 40,- az 60,- K¢, jde-li o dité do 6 let véku

b) 120,- az 180,- K¢&, jde-li o dité€ od 6 do 10 let véku,

C) 200,- az 300,- K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let v&ku,

d) 300,- az 450,- K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu.

V DD Loreta se vyplaci détem kapesné v nejvyssi mozné mifte.

OSOBNIi DARY

Béhem roku mohou byt ditéti poskytnuty osobni dary a to az do vySe odpovidajici Castce
uvedené v § 3 nafizeni vlady ¢. 460/2013 Sh.

Maximalni ¢astky dle nafizeni vlady: do 6 let az 1740,- K¢
od 6 do 15 let az 2140,- K¢
od 15 do 26 let az 2450,- K¢

Jednotlivé osobni dary lze vyjime¢né poskytnout také formou penézitého prispévku ditéti
po dovrseni 15 let na nakup konkrétni véci a to na zakladé ¢estného prohlaseni ditéte.

Pokud dit€ pfijde do DD béhem roku, pak se vySe ¢astky na ndkup osobniho daru stanovuje
podle délky pobytu ditéte v DD v pribéhu kalendainiho roku, pokud feditelka nerozhodne
jinak.
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Stanoveni osobnich dart v DD Loreta:

VEK ditéte Narozeniny | Jmeniny | Vanoce |Celkem za kalendafni rok
Do 6 let 500,- K¢ 200,- K¢ | 1000,- K¢ 1700,-K¢
Od6do15let | 500,- K¢ 200,- K¢ | 1300,-K¢ 2000,-K¢
Od 15 leta vice | 500,- K& 200,- K¢ | 1500,-K¢ 2200,-K¢

Zbyvajici ¢astky do maximalni Castky dle nafizeni vlady se détem vyplaci jako mimotadné
kapesné pii Skolnich vyletech, lyzatfskych vycvicich a letnich taborech.

VECNA POMOC

Pokud se nedohodne jinak, pak se ,,vécnd pomoc* poskytuje formou penézniho ptispévku.

Ditéti, kterému byl ukoncen pobyt v zatizeni z divodi dosazeni zletilosti, ptip. véku 19 let,
byla-li mu prodlouzena tstavni vychova, piip. pfi ukonéeni pobytu na zakladé dohody, se podle
jeho skutecné potieby v dobé propousténi poskytne vécnd pomoc nebo jednorazovy penézity
ptispévek v hodnoté max. 25. 000,- K¢ dle vladniho nafizeni ¢. 460/2013 Sb. Vysi pomoci
posuzuje pedagogické rada na zaklad¢ kritérii/vypoctu uvedeného nize, zpravidla posledni pied
prvnim moznym ukoncenim pobytu ditéte.

Dale se ditéti ve spolupraci s OSPOD poskytuje poradenskd pomoc se zajisténim bydleni a
prace, pomoc pii feSeni tiZzivych Zivotnich situaci.

Kritéria pro stanoveni vécné pomoci
e Individualni posouzeni socidlniho zdzemi nezaopatfené osoby po odchodu ze zafizeni
(podpora ze strany ptivodni rodiny, moznost bydleni u ptivodni rodiny, jiné formy
zajisténého bydleni, zajisténé zaméstnani, apod.)
e ZjiSténi jinych zdroji pfijmi, které ma dité¢ k dispozici po odchodu (vySe sirot¢iho
dichodu, vySe stavebniho spofeni, deponované vyzivné, pojistné, apod.)

Pravidla pro vypocet ¢astky vécné pomoci nebo jednorazového penézitého prispévku:
1. Zékladnim vychodiskem je misto, kam dité odchézi (A)

e Samostatné bydleni: 2 maximalni ¢astky stanovené vladnim natizenim
e Rodice, piibuzni aj.: ¥4 maximalni ¢astky stanovené vladnim nafizenim
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2. Doba pobytu v DD (B)

e 1-3roky:%zA
e 4-Tlet:1/3zA
e 8Savicelet: oz A

3. Chovani béhem pobytu v DD (C)

e Velmi Casté kazenskeé prestupky: 1/6 z A

o Casté kazefiské prestupky: % z A

e Obcasné kazenské prestupky: 1/3 z A

e Chovani bez kazeniskych prestupkt: /2 z A

Kone¢ny vypocet se provede dle vzorce A + B + C = celkova ¢astka.

5.3 Organizace dne (pracovni dny, volné dny)

Organizace dne a tydne je ramcovy plan, ktery se pfizptisobuje individudlnim potiebam déti,
jejich Skolnim povinnostem a rliznym zaméstnanim. Na tvorbé obsahu tydenniho programu se

podili déti jednotlivych rodinnych skupin a s definitivni verzi tydenniho planu jsou déti

seznamovany na tydennim hodnoceni rodinnych skupin. Zde rovnéz vyhodnocuji prubéh tydne

minulého.

Rezim dne respektuje potiebu ditéte relaxovat a odpocivat, byti ,,samo se sebou®. Tyto denni

okamziky jsou v jednotlivych rezimech dne pevné zakotveny, dité je o nich informovano pfi
svém sezndmeni s VR a uvédomuje si, Ze v té€chto intervalech neni povinno plnit SVP ve smyslu

zamérného a cileného plisobeni pedagoga na dite.

Doporuceny rezim dne v DD pro vyucovaci dny

od 5,00 individualni budicek studentt SS

6,30 -7,15 budicek, osobni hygiena, uklid osobnich véci

7,00 - 7,40 snidang, uklid kuchyng, odchod do ZS, MS

12,00 — 15,00 individudlni navraty déti ze Skol, obéd, relaxacni a zajmové Cinnosti déti

14,00 — 16,00 Individualni ptiprava na vyu¢ovani/ ZS, SS

15,00 ptiprava svaciny

od 15,00 - 18,00 osobni volno déti — dobavvychézky dle véku a ro¢niho obdobi, zajmova a rekreaéni
¢innost, krouzky, tikoly SVP a PROD

18,00 — 18,30 vedete

18,30 — 20,00 vecerni hygiena, uklidy a sluzby, individualni ¢innost, spole¢na zabava, ikoly PROD

20,00 vecerka pro déti do 10 let, druha vecete

21,00 vecerka pro vSechny déti
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Doporuceny rezim v DD: soboty, nedéle, volné dny, svatky

do 10,00 individudlni vstavani déti, osobni hygiena, uklid pokoji
9,00 — 10,00 snidané
10,00 — 11,00 zajmova a rekreacni ¢innost, osobni volno, pfiprava na vafeni
11,00-12,00 vafeni s vychovateli, obéd
12,00 - 14,00 poledni klid, relaxace, individualni zajmova ¢innost déti
15,00 priprava svacina

14,00 — 18,00 rekreacni a zdjmova ¢innost dle planu RS, osobni volno, tkoly PROD

18,00 — 18,30 piiprava vecete s vychovateli, tiklid RS dle rozpisu sluzeb

18,30 — 20,00 veéerni hygiena, hodnoceni déti, planovani dalSich aktivit na tyden,
volnd individualni ¢innost, spole¢na zédbava

20,00 — 22,00 druha vecefe, sledovani TV, vecerka déti do 10 let

21,00 — 23,00 sledovani TV, Cetba, ndsledna vecerka (v nedé¢li plati vecerky podle
vSednich dnil)

Organizace dne je fizena vychovou ke zdravému Zivotnimu stylu a zahrnuje vSechny potfebné
oblasti nutné pro rozvoj ditéte. Organizace dne piihlizi k psychohygienickym potiebam déti a
plnéni jejich individualnich potieb v navaznosti na moznosti DD. Pravo vychovatele je upravit
si podle potieby denni plan tak, aby vyhovoval détem. V zimnim obdobi maji starsi déti tzv.
sn¢hovou pohotovost — odklizeni sn¢hu z ptijezdové cesty. V ostatnich obdobich maji déti na
starosti zahradu — hlavné hrabani listi, za dozoru vychovateli.

5.4 Pobyt déti mimo détsky domov (vychazky, pobyt u rodi¢u ¢i jinveh osob,
prechodné ubvtovani mimo zarizeni)

VYCHAZKY

Volna vychazka je definovana v § 20 odst. 1, pismeno p) zakona ¢. 109/2002 Sb. ve znéni
pozdéjsich predpist. Kazdé dité starsi 7 let méa narok samostatné opustit zafizeni se souhlasem
pedagogického pracovnika, pokud nedoSlo k zdkazu nebo omezeni v ramci opatieni ve
vychove.

S pravidelnou vychazkou souhlasi vychovatel a zapisuje ji do EVIXU. Vychovatel nemusi
s vychéazkou ditéte souhlasit, napt. tehdy, kdyz se dité neciti fyzicky dobfte, ale 1 pfesto chce jit
ven, pro Spatné povétrnostni podminky v souvislosti se zdravotnim stavem ditéte, pro
nesplnénou piipravu do Skoly apod.
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Déti starSi 7 let mohou odchazet na vychdzku dle rezimu dne kazdy den, pokud to jejich
mentalni uroven dovoli. Pedagogicky pracovnik musi vzdy védét kam a na jak dlouho dité
odchazi.

U stfedoskolakd je rovnéz mozno mit jednou v tydnu vychazku do 18,00 v miste, kde navstévuji
SS, za piedpokladu, Ze si fadné plni své $kolni a mimogkolni povinnosti a domluvi se na tomto
Vv predstihu se svym kmenovym vychovatelem. O prodlouzené vychazce v patek ¢i v sobotu do
24,00 rozhoduje feditel spole¢n¢ s kmenovymi vychovateli. Dit¢ o tuto moznost vychazky
vétSinou zada v predstihu ustné nebo prosttednictvim e-mailu. Za ptedpokladu, Ze si fadné plni
své Skolni a mimoskolni povinnosti a je bez vychovnych problémd, je zadosti vyhovéno.

Doba vychazek v DD Loreta

Letni Cas:
Vychazky - od pondéli do ¢tvrtka a v nedéli: patek a sobota
» Déti od 7 let 1 hod. v dobé do 17,00 hodin 1 hodinu
» 0d12 - 15 let 1,5 hod. v dobé do 18,00 hodin 2 hodiny
» 0d15-18 let 2 hod. v dobé do 19.00 hodin 20 hod.
» Nad 18 let 3 hod. v dobé do 21.00 hod do 24,00 hod.
Zimni cas:
Vychazky - od pondéli do ¢tvrtka a v nedéli: patek a sobota
» Déti od 7 let 1 hod. v dobé do 16,30 hodin 1 hodinu
> 0d12 - 15 let 1,5 hod. v dobé do 17,00 hodin 2 hodiny
» 0d15-18 let 2 hod. v dobé do 17,00 hodin 20 hod.
> Nad 18 let 3 hod. v dobé do 20,00 hod do 24,00 hod.

Celodenni osobni volno ditéte schvaluje Feditel zafizeni.

POBYT U RODICU CI JINYCH OSOB

Odjezd mimo zafizeni na dobu delsi nez jeden den nebo pies noc je realizovan na zaklade
pisemné zadosti o povoleni pobytu ditéte mimo DD a po svoleni ptislusného OSPOD (dle
trvalého bydli§té ditdte) a po souhlasu feditele. Zadost musi byt do DD doruéena s dostateénym
predstihem, aby bylo mozné zajistit jeji v€asné vyfizeni.

Déti mladsi 15 let a déti s mentalnim postiZzenim piebira na zaklad€ pisemného prevzeti (,,Kniha
navitév) osoba uvedena v Zadosti o povoleni pobytu ditéte mimo DD. Zadatel je povinen
zajistit doprovod a piedani ditéte v uréeny den i hodinu zpét do DD.
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Dité star$i 15 let smi odjet samostatné. Détem mohou byt podle rozhodnuti feditele hrazeny
naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu (jen jedna cesta).

PRECHODNE UBYTOVANI MIMO ZARIZENI

Reditel DD ma pravo povolit ditéti pfechodné ubytovani mimo DD v souvislosti s jeho
vzdélavanim nebo zaméstnanim.

Reditel DD ma pravo zrusit vyse uvedené pirechodné ubytovani, jestlize se dité¢ fadné nechova
nebo péce o néj neni dostatecné zabezpecena nebo doslo-li ke zméné¢ divodi, pro néz byl pobyt
mimo zatizeni povolen.

5.5 Kontakty déti s rodic¢i a jinvmi osobami (navs§tévy, pisemné a tel. kontakty)

Dité ma pravo na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi
osobami, a to formou korespondence, telefonickych hovorii a osobnich navstév.

Navstévy, korespondence, telefonické hovory jsou zaznamenavany do EVIXU slouzicim
vychovatelem. Navstévu zapiSe vychovatel i do ,,Knihy navstév* (evidence navstév déti
konkrétni rodinné skupiny) a osoba se zde podepiSe. Navstéva probiha ve vymezenych
prostorach, v arealu DD nebo blizkém okoli. Reditel zafizeni je opravnén zakazat nebo prerusit
navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni v pfipad€ jejich
nevhodného chovéni, které by neptizniveé pisobilo na vychovu déti.

U ditéte s povinnou Skolni dochazkou bude zakonny zastupce ditéte informovan ze strany
vychovatele o vhodné dobé navstévy v bé€Zném tydnu Skolni dochazky, ktera
nebude naruSovat (domaci ptipravu do skoly, doucovani, krouzek, apod.) organizaci dne. Dité
s nafizenou Ustavni vychovou mé povinnost pfedat do uschovy na vyzvu feditele piedméty
ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost. Doba tischovy téchto predmétt nesmi presahnout
dobu pobytu ditéte v zafizeni a pii jeho ukonceni musi byt tyto predméty ditéti nebo osobé
odpovédné za vychovu vydany.

Dité¢ mohou po souhlasu svého vychovatele navstivit také kamaradi ¢i spoluzaci.

Pisemny kontakt ditéte s osobou odpovédnou za vychovu neni omezovan. PoStovni zasilky se
nekontroluji, pokud je dtivodné podezieni, Ze by zasilka mohla obsahovat zavadny obsah, je
teditel pfitomen otevieni zasilky, zasilka vSak musi byt otevirdna za pfitomnosti ditéte —
adresata (§ 23 odst. 1, pism. f zakona ¢. 109/2002 Sh. ve znéni pozdéjsich predpisi). Pokud
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zésilka obsahuje predméty ohrozujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost ditéte, feditelka je
pfevezme za podminek stanovenych zakonem ¢. 109/2002 S. (§ 23, pism. g).

Dit¢ ma ke kontaktu blizkych osob moznost vyuzivat sluzebni mobilni telefon, ktery je
k dispozici na kazdé rodinné skupin€. Na pozadani vychovatele je mu zapiijcen k potiebnému
kontaktu.

Déti smi v DD vlastnit svlij osobni mobilni telefon ¢i tablet, jeho uzivani omezi v dobé
piipravy do koly, stravovani, v dobé& spole¢né planovanych ¢innosti, v dob& plnéni SVP, pii
fizenych vychovné vzdélavacich cinnostech. V individualnich pifipadech — na zakladé
I€katského doporuceni, je mobil v dob& noéniho klidu odevzdavan. Do skoly si mohou mobilni
telefon déti vzit, za jeho pouzivani piebiraji plnou odpovédnost.

P¥i pouzivani vlastniho telefonu (volani, psani SMS zprav, hrani her apod.) dité dodrZuje
nasledujici:

e nepouzivd mobilni telefon pii Skolni pfipravé, spoleénych cinnostech skupiny, pfi
besedach, kulturnich akcich, vystoupenich, v jidelné.

e zédkaz vytaceni Cisla rychlé zachranné pomoci, pokud se nejedna o ptipad nutnosti volat
rychlou zachrannou sluzbu

e nepouziva mobilni telefon po vecerce

e zikaz porizovani a Sifeni zvukovych a obrazovych zaznamii bez souhlasu snimané
osoby

e zakaz Sifeni fotek s odhalenymi intimnimi partiemi na facebooku a jinych aplikacich (i
nepiimérené velké vystiihy odhalujici poprsi)

e zakaz diveérné komunikace s cizimi osobami

5.6 Spolusprava déti

Cilem spoluspravy je, aby se déti podilely na tvorbé a tpravé pravidel Zivota v détském
domové, podilely se na feSeni vzniklych problémt v kolektivu déti, svobodné se vyjadrtily a
zhodnotily chovani druhych déti, ptipadné navrhly vychovné opatieni u zavaznych prestupkii
proti vnitinimu fadu DD.

Spoluspravy se tcastni 2 déti ze skupiny, které jsou demokraticky voleny ostatnimi ¢leny RS.
Z kazdé porady spoluspravy je vyhotoven zapis, ktery je rovnéz piistupny v Evixu
(organizované ¢innosti).
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Déti, které se nechtéji vyjadtit vetfejné, maji moznost své pripominky, stiznosti nebo navrhy
podat prostiednictvim schranky diavéry.

Ptipominky, stiznosti nebo navrhy projedndva spolusprava se zastupcem feditele jednou
mésicné.

5.7 Podminky zachazeni déti s majetkem DD

Dit¢ mé povinnost dodrzovat potadek a kézen, plnit pokyny a piikazy zaméstnanci DD,
ohleduplné zachéazet se svéfenymi vécmi, nenicit majetek, dodrzovat zasady slusného
chovéni k druhym. V osobnich vécech udrzovat potadek a istotu. Dodrzovat VR.

V piipadé zjisténi poSkozeni Ci ztraty je povinnosti ditéte toto okamzité ohlasit vychovateli.
Pokud se prokdze Uimyslné poSkozeni, piipadné zcizeni majetku DD, bude se dité¢ pod
dohledem vychovatele podilet na odstranéni Skody. V zdvaznych ptipadech mize byt véc
oznamena Policii CR.

Znamena to tedy, Ze dité nesmi:

e jakymkoliv zpisobem nicit veskeré zafizeni a vybaveni DD nebo ho pouzivat k jinému
ucelu, nez ke kterému ma slouzit

e jakymkoliv zplGsobem nicit vystrazné, evakuacni, informacni a poplasné znaceni ¢i
vyveésené smernice

e bez védomi vychovatele manipulovat elektrickymi ¢i elektronickymi a jinymi pfistroji
¢1 je pouzivat

e pouzivat nebo manipulovat s cizimi vécmi bez souhlasu majitele (i véci druhych déti -
hracky, mobily, obleceni, pomiicky)

5.8 Smluvni pobvt zletilvch nezaopatirenvch osob v DD

Podle § 20, odstavec 1, pismeno e), zdkon ¢. 109/2002 Sb. Sb. ve znéni pozdéjSich predpisit
ma dité¢ pravo na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani
v souladu s jeho schopnostmi, nadanim a pottebami.

DD muze zletilému ditéti poskytnout pfimé plné zaopatieni po ukonceni ustavni vychovy,
pokud se pfipravuje na budouci povolani, nejdéle vSak do veku 26 let a to za podminek
dohodnutych ve smlouvé mezi nezaopatifenou osobou a zatizenim. Tato moZznost je ditéti
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nabidnuta minimaln¢ Sest mésict pred dovrSenim 18 let véku. Na vlastni zadost klienta se
sepisuje smlouva zletilé osoby v den 18. narozenin. Smlouva ma nalezité pravni aspekty,
zavazuje jak zafizeni, tak klienta k pravnim ukoniim oboustranné k plnéni. Smlouvu o setrvani
v DD mohou ob¢ strany vypoveédét, pokud neplni smysl, ke kterému byla sepsana.
Nezaopatiena osoba ma viechna prava ob¢ana Ceské republiky, zv1astd pak zrusit dohodu o
setrvani v DD ze své strany bez udéni divodl, organizovat si sviij volny ¢as o sobotach,
ned¢lich, svatcich a prazdninach s piihlédnutim K vnitinimu fddu DD a podminkam ve
smlouvé.

e smlouvu uzavira feditel DD

e smlouva se uzavira na dobu urc¢itou (do doby ukonceni ptipravy na budouci povolani)

e vederka PO — CT, NE vzdy ve 21,00. To plati i v piipadé navitévy, ktera se nesmi
zdrzovat ve startovacim byté a arealu DD po 21,00.

Nezaopatiena zletila osoba zpravidla vyuziva ,,startovaci byt” pro samostatné bydleni, ktery je
v aredlu DD a komunikuje pfedevs§im s vedenim DD a socidlnim pracovnikem prostiednictvim
e-mailu, telefonu nebo osobniho kontaktu. Rovnéz muze oslovit a pozadat o pomoc i
vychovatele DD a ostatni pracovniky DD.

5.9 Postup pri podavani a vyrizovani zadosti, stiZznosti a navrha

Dité ma pravo podle § 20 odstavec 1., pismeno 1) az k), zdkon ¢. 109/2002 Sb. Sb. ve znéni
pozd¢jsich predpist.

e Obracet se se zadostmi, stiZznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky DD
a pozadovat, aby podani adresovand pfisluSnym statnim organiim, organiim uzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socidlné —
pravni ochrany, byla ze zatizeni odeslana v nésledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovniklim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu.

e Vyjadrit svllj ndzor na zamyslend a provadéna opatieni, kterd se ho dotykaji; nazorim
ditéte musi byt vénovana patficnd pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové
vyspélosti (§ 9 Obcanského zdkoniku).

e Pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialng - pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské Skolni inspekce,
ministerstva nebo organu kraje, a to bez pfitomnosti dalich osob.
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Postup pri podavani a vyrizovani Zadosti, stiZznosti a navrhi reditelce, pedagogickym
pracovnikiim zarizeni a dalS§im osobam a organim

1) Zadosti, stiZznosti a navrhy urcené reditelce, pedagogickym pracovnikim a jinym
zaméstnanciim v zarizeni

e Déti, zaméstnanci, popf. jiné osoby mohou v zafizeni podévat zadosti, stiznosti a navrhy
uréené zejména: a) feditelce,

b) pedagogickym pracovnikiim,
¢) jinym zaméstnanciim, zejména vedoucim,

d) popf. jinym osobam a organim mimo zafizeni.

e Podacim mistem vSech Zadosti, stiznosti a navrhli v zafizeni je kancelar feditele, popf.
zastupce teditele.

e Zadosti, stiznosti a navrhy mohou byt podany: a) ustné,

b) pisemn¢ (v¢etné podani
elektronickou postou).

e V piipadé¢ pisemné zadosti, stiznosti ¢i navrhu (s vyjimkou podanych détmi) musi byt
ziejme: a) komu je pisemnost urcena,

b) co je predméetem Zadosti, stiznosti ¢i navrhu,
¢) vyli¢eni ditvodu podani zadosti, stiznosti ¢i ndvrhu,
d) kdo je autorem pisemnosti.

e Zadosti, stiznosti a navrhy pfijima, shromazd’uje a vyfizuje feditel zafizeni, v jeho
nepfitomnosti zastupce feditele. Je-li Zadost ¢i navrh urcen jiné osob¢, postoupi feditel
zatizeni, popft. zastupce feditele jejich vytizeni prislusné odpovédné osobé.

e Je-li podana ditétem stiznost na konkrétniho zaméstnance zatizeni, zajisti feditelka,
popf. jeho statutarni zastupce, aby stiznost byla fadné¢ zaevidovdna a dikladné
proSetiena a jeji feSeni probihalo s vyloucenim dotfené osoby a zajisti, aby bylo
zabranéno riziku, Ze bude s dit€tem nebo s ditéti blizkou osobou zachazeno jakkoli
negativne.
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Zadosti, stiznosti a navrhy eviduje feditelka zafizeni v jednacim protokolu.

Zakladni lhtita pro vyftizeni ¢i stanovisko k zadosti, stiznosti ¢i navrhu ¢ini maximalné
15 dni ode dne podani.

Zadosti, stiznosti a navrhy urcené jinym osobam a organim

V piipad¢ Zadosti a stiznosti podanych détmi a ur¢enych jinym osobam a organiim mutize
dit¢ podat zadost ¢i stiznost:
a) ustné prostiednictvim feditele ¢i jiného pedagogického pracovnika (nedokaze-li
samo presn¢ formulovat své mySlenky a ndzory nebo neumi-li zadost ¢i stiznost
podat pisemng),

b) Gstné béhem navstévy jiné osoby ¢i zastupce organu v zafizeni (popf. pfimo v
sidle prislusného orgéanu),

¢) pisemné prostiednictvim feditele ¢i jiného pedagogického pracovnika zafizeni a
pozadovat jeji odeslani nejpozdéji nésledujici pracovni den po odevzdani.

V ptipadé stiznosti na feditele zatizeni je mozné tuto stiznost podat jeho zfizovateli, coz
je Moravskoslezsky kraj (Krajsky ufad Moravskoslezského kraje).

W

adosti o poskytovani informaci podle zikona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, v platném znéni

Podavani a vyfizovani téchto Zadosti (vEetné stiznosti na postupu pii vyfizovani) se tidi
vnitini smérnici o poskytovani informaci na zakladé ptisluSnych ustanoveni zdkona €.
106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, v platném znéni (uloZena v
kancelafi feditelky).

Omezeni informaci (informace, které se neposkytuji):

narusujici ochranu osobnosti a soukromi

tykajici se ochrany sluzebniho tajemstvi

tykajici se davérnych majetkovych poméri

naruSujici ochranu osobnosti ditéte (s vyjimkou opravnénych osob dle § 28 — 30 zakona
359/1999 Sh.)

informace ziskané od osoby, ktera nema informaéni povinnost danou zakonem

tykajici se probihajiciho trestniho fizeni a rozhodovani soudu

tykajici se ochrany zdravi, duSevniho vlastnictvi apod.
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Opravnéné osoby, které musi byt informovany:

- socialni pracovnici uiadi trvalého pobytu déti

- pedagogicti a dalsi vytipovani pracovnici DD

- zakonni zastupci déti (osoby odpoveédné za vychovu)

- Policie CR, pracovnici statniho zastupitelstvi

- pracovnici diagnostickych zafizeni MSMT (DDU, DUM)

- povéfeni zastupci CSI, pracovnici KU Moravskoslezského kraje
- Jiné opravnéné osoby ¢i instituce se souhlasem feditele DD

Nahlédnuti do predpisi:

Do piedpist tykajicich se ¢innosti DD ulozZenych v fediteln¢ DD je mozno nahlédnout za téchto
podminek:

a) Na zaklad¢ dohody s ur¢enim mista (prostory DD) a ¢asu (nezbytné nutny)
b) Piedpisy nelze odnaset z budovy a nelze je bez souhlasu zastupce instituce, ktera je
vydala kopirovat

Vyrocni zpravu o ¢innosti za uplynuly Skolni rok a Vyro¢ni zpravu o hospodareni za rok
kalendaini 1ze vyzadat k nahlédnuti v kancelafi zafizeni. Pro zaméstnance je Vyro¢ni zprava
k dispozici jako soucast dokumentace souvisejici s celoroénim planem prace. Pro Sirokou
vefejnost jsou tyto dokumenty vyvéseny na www.ddfulnek.cz
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6. PRAVA A POVINNOSTI OSOB ODPOVEDNYCH ZA VYCHOVU

Osoby odpovédné za vychovu déti umisténych v DD na zaklad¢ soudniho rozhodnuti (zpravidla
rodi¢e nebo osoby, kterym bylo dit€¢ svéfeno do péce) maji ve vztahu k DD sva prava a
povinnosti taxativné vymezené § 26 zakona ¢. 109/2002 Sh. ve znéni pozdé&jsich predpist.

Osoby odpovédné za vychovu maji pravo:

e nainformace o ditéti, a to na zaklad¢ své Zadosti

e vyjadifovat se k navrhu opatieni zasadni dileZitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpeci z prodleni a na informace o provedeném opatieni

e naudrzeni kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité

¢ naporadenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité

e pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob odpovédnych za
vychovu i jinych fyzickych osob podle § 23, odst. 1 pism. a) nebo ¢) zakona ¢. 109/2002
Sh.

Osoby odpovédné za vychovu maji povinnost:

e pii predani ditéte do zafizeni ptedat jeho dokumentaci (rodny list, OP, pas, posledni
vysveédéeni, prikaz pojisténce, o¢kovaci prikaz) pokud tato dokumentace jiz nebyla
preddana DDU nebo DUM.

e Zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v ptipadech postupu podle § 23 odst. 1 pism. a)
azc) a § 24 odst. 5 pism. a)

e Seznamit se s vnitfnim fadem zatizeni a dodrzovat jeho ustanoveni (k dispozici v ti§téné
podobé v DD nebo na www.ddfulnek.cz)

e 0zndmit bezodkladné zatizeni podstatné okolnosti pobytu u nich, tykajici se zejména
jeho zdravi a vychovy

e predat ditéti umisténému do zafizeni na zaklad€ jejich Zadosti finan¢ni ¢astku jako
kapesné ve vysi stanovené v § 31

e hradit naklady na zdravotni péci, 1éky a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich Zadost.
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7. UHRADA NAKLADU NA PECIO DETIV DD

7.1 Vvdani rozhodnuti

§ 27 zakona 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjSich predpisi

1) Rodi¢e jsou povinni hradit piispévek na uhradu péce poskytované détem a
nezaopatfenym osobam v zafizenich (dale jen "prispévek"). V piipad¢, ze dit¢ nebo
nezaopatfena osoba ma vlastni pravidelné piijmy, podili se podle § 29 na hrazeni
ptispévku.

2 V ptipadé, Ze se zatizeni nevyplaci pridavek na dité, zvysuje se ptispévek o 30 %.

3) Vyse ptispévku na tthradu péce o déti matek, umisténych v zafizeni, Cini za kalendarni
mésic 10 % z vyse rodi€ovského piispévku. (§ 32 zékona €. 117/1995 Sb.).

4) Za obdobi krats$i nez 1 mésic se vySe piispévku stanovi podle dnli. Denni tthrada nakladt
¢ini jednu tficetinu vyse ptispeévku za kalendaini mésic.

(5) Rodice se na hrazeni ptfispévku podileji rovnym dilem, s vyjimkou piipadii uvedenych
v § 28.

(6) Vysi piispévku a podil rodicl na jeho thradé€ v jednotlivych ptipadech stanovi feditel
zafizeni rozhodnutim.

(7)  Za prijmy a za spole¢né posuzované osoby se pro ucely tohoto zakona povazuji
zapocitatelné piijmy a spolecné posuzované osoby podle zvlastniho pravniho pfedpisu
(§ 4, 6 anasl. zékona ¢. 110/2006 Sb.).

(8) Castka piispévku se zaokrouhluje na koruny smérem nahoru.

§ 28 zakona 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjSich predpisi

1) Rodic¢i, ktery dolozi, Ze je on nebo osoba s nim spolecné posuzovana piijemcem davky
pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi (Zakon ¢. 111/2006 Sb.), se
piispévek nestanovi. Rodici, ktery dolozi, Ze po zaplaceni piispévku by jeho pfijem nebo
pfijem s nim spole¢né posuzovanych osob klesl pod soucet ¢astky zivotniho minima podle
zékona o Zivotnim a existenénim minimu (Zakon ¢. 110/2006 Sb.) a ¢astky normativnich
nakladli na bydleni podle zédkona o statni socialni podpote (Zakon €. 117/1995 Sb.), se
piispévek stanovi v takové vysi, aby mu uvedeny soucet ziistal zachovan; pokud by takto

stanoveny piispévek byl nizsi nez 100 K¢, nestanovi se.
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Rodice jsou povinni vzdy po uplynuti 12 mésicti od posledniho doloZeni skute¢nosti

podle odstavce 1 prokazovat, ze spliuji podminky pro snizeni nebo prominuti piispévku podle
odstavce 1, a dale bezodkladn¢ oznamovat kazdé zmény v piijmech, které by mohly mit vliv
na vysi pfispévku urcenou podle odstavce 1. V pfipadé nesplnéni téchto povinnosti se
prispévek odpovidajicim zplsobem zvysi, a to od doby, kdy marné uplynula lhita pro
prokdzani splnéni podminek, nebo 1 zpétné od doby, kdy doslo ke zméné v piijmech.

1)

()

(3)

(4)

1)

)

3)

(4)

()

(6)

§ 29 zakona 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjSich predpisi

Ze sirot¢iho dichodu § 52 zakona ¢. 155/1995 Sb.) ditéte, které nema jiny piijem, se na
uhradu ptispévku pouzije nejvyse 10 %.

Z jiného piijmu ditéte, nez je uveden v odstavci 1, se k thrad¢ ptispévku pouzije ¢ast
prijmi prevysujicich 50 % vyse ptispévku, platné pro ptislusnou vékovou kategorii, a
to az do vyse prispévku.

Rozdil mezi ¢astkou uréenou pro thradu prispévku z piijmu déti podle odstavce 2 a
ptispévkem hradi rodice.

Na nezaopattené osoby se ustanoveni odstavcil 1 az 3 pouziji obdobné.

§ 30 zakona 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjSich predpisi

Ptispévek za kalendaini mésic se hradi nejpozdéji do patnictého dne nasledujiciho
mésice. Piispévek nalezi zatizeni od prvniho dne pobytu ditéte v zatizeni.

Za dobu, po kterou je dit¢ se souhlasem zafizeni u osob odpovédnych za vychovu nebo
ve zdravotnickém zafizeni déle nez 2 po sob€ jdouci dny, sniZuje se piispévek za
kalendaini mésic o pfislusny pocet dennich ¢astek véetné ¢astky za den, v némz zapocne
pobyt do 15 hodin, a za den, v némz dité€ ukonéi pobyt v dobé po 15 hodiné.

Za dobu, po kterou je dité na ut€ku ze zafizeni, snizuje se vysSe piispévku o 50 % za
kazdy cely den.

Prispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu
odnéti svobody.

Zatizeni provede vyuctovani pieplatkli a nedoplatkli do patnactého dne mésice
nasledujiciho po provedeni uhrady ptispévku podle odstavce 1. Vysledky vyuctovani za
uplynulé ctvrtleti pisemné ozndmi zatizeni osobé, kterd ptispévek hradi.

Na nezaopatifené osoby se ustanoveni odstavct 1 az 5 pouziji obdobné.
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Piispévkova zakladna ¢inni:
a) 1.113 K¢, jde-li o dité do 6 let véku,
b) 1.503 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku,

C) 1.742 K¢, jde-li 0 dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu

7.2 Zpusob odvolani

Proti rozhodnuti o vysi pfispévku se mohou ucastnici fizeni pisemné odvolat do 15 dnil od
jeho doruceni ke Krajskému tfadu Moravskoslezského kraje se sidlem v Ostravé, a to pouze
prostiednictvim Détského domova a Skolni jidelny, Fulnek, Kapucinska 281, piispévkova
organizace.
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8. POSTUP DD PRI ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAV{

Za bezpecnost a ochranu zdravi svéfenych déti zodpovidaji vychovatelé rodinnych skupin
véetné asistentll a no¢nich pracovnikii. Pfihlizeji pfedevsim k véku déti, jejich schopnostem,
fyzické i dusevni vyspélosti a zdravotnimu stavu.

Pro zajisténi maximalni bezpecnosti a ochrany zdravi se vSichni musi fidit Metodickym
pokynem MSMT k zajisténi BOZ déti, zakt a studentdl ve $kolach a $kolskych zafizenich.

V celém objektu zafizeni je zakazano manipulovat S ohném, s hoflavinami a koufit. Vstup do
provoznich mistnosti, dilen a skladd je bez doprovodu vychovatele vsem détem zakazan.
Povinnosti vSech je hlésit veskeré zavady, které by mély neblahy vliv na bezpecnost déti, svym
nadfizenym. VSechny zavady i poskozeni majetku zatizeni se zapisuji do Evixu.

Na pocatku kazdého Skolniho roku, pfed vano¢nimi, jarnimi a hlavnimi prazdninami a pred
akcemi a pobyty jsou vsechny déti poucovany o bezpecnosti a ochrané zdravi. Na zacatku
Skolniho roku kazdy vychovatel rodinné skupiny pouci déti o BOZ, upozorni je na nebezpecna
mista a pouci je, jak se v téchto mistech chovat. Tato Skoleni provadi vychovatelé jednotlivych
rodinnych skupin, o $koleni se provadi zapis, ktery obsahuje osnovu $koleni, jmenny seznam
déti, jméno Skolitele a datum kondni Skoleni. Tento zapis je ukladan v fediteln€ a rovnéz se
provede zapis O pouceni déti do Evixu.

Pfedmétem Skoleni jsou pfedev§im principy bezpe¢ného chovani v podminkach détského
domova, pouceni o pravidlech pti osobnim volnu, jizdé v dopravnich prostiedcich, bezpeéném
chovani pifi sportovnich cinnostech (kola, lyzovéni, sportovani, koupani) atd.
Pted kazdou akci (sportovni, kulturni, pracovni, exkurzi, vyletem,...), kterd se odehrdva mimo
zafizeni, vychovatel provede pouceni déti, které zapiSe do Evixu.

Kazdé nové piijaté dit€¢ bude pouceno o BOZ bezodkladné po svém piichodu do DD.
Soucasti kazdého Skoleni je ovéteni znalosti a pochopeni Ustni formou.

V3ichni vychovni pracovnici jsou proskoleni k poskytovani prvni pomoci.

8.1 Zdravotni pécée a zdravotni prevence

Vsichni zaméstnanci DD se podili na utvafeni spravnych hygienickych a zdravotnich navyka
déti. Odborna vySetteni na doporuceni pediatra objednava socidlni pracovnik nebo pedagogicky
pracovnik.
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Pedagogicti pracovnici rodinnych skupin, asistenti a no¢ni:

e pravidelné kontroluji zdravotni stav déti, u malych déti zabezpecuji dodrzovani
osobni hygieny

e provadéji pedikuldzni prohlidky (pedikuléza — zavSiveni)

e doprovazi dit¢ k 1ékafi

e Objednavaji dité k 1¢kaii

e vedou zdznam o navstéve u lékare v Evixu

e zapisuji Grazy do Knihy urazt vedené v Evixu

e Zzodpovidaji za podavani a davkovani 1€kt dle predpisu lékare

e Zzajistuji vymeénu lozniho préadla jednou za 14 dni.

Zdravotni dokumentace je vedena v EVIXU.

Na kazdé rodinné skupiné je 1ékarnicka, ktera je pravideln¢ dopliiovana. Vsechny léky jsou
ulozeny mimo dosah déti na vychovatelné. Lékarnicky jsou oznaceny, rovnéz jsou oznaceny
mistnosti, ve kterych jsou lékarnicky umistény. Léky na predpis jsou oznaceny jménem ditéte
a predepsanym davkovanim. Podavéani 1ékti musi byt denné¢ zaznamenévano zodpovédnou
osobou do Evixu.

O nemocné dité peCuje v dopolednich hodinach asistent. V ramci vychovy k hygienickym
navykiim vychovatelé pravideln¢ kontroluji dodrzovani pravidel osobni hygieny (myti rukou,
¢isténi zub1, usi, myti vlast, sprchovani, atd.). Pfi osobni hygien¢ musi byt dodrzovano pravo
na soukromi déti. Vyjimku tvoii malé déti, které nejsou schopny se osprchovat nebo umyt
samostatné.

Déti maji povinnost chranit své zdravi, nosit zdravotni pomiicky na doporuceni 1ékate (bryle,
rovnatka, ortopedické pomiicky, apod.). Nesmi ohrozovat sebe ani ostatni koufenim,
alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami. Jsou povinny dodrzovat lékafem stanoveny
lécebny rezim, respektovat rady a pokyny pracovnikii DD.

8.2 Prevence rizik p¥i pracovnich ¢innostech

Pro zajisténi maximalni bezpecnosti a ochrany zdravi se vSichni musi fidit Metodickym
pokynem MSMT k zajisténi BOZ déti, zaki a studentii ve §kolach a $kolskych zafizenich a
dal§imi vnitfnimi smérnicemi a fady, které jsou soucasti dokumentace DD. DD m4 smluvné
zajiSténou spolupraci s dodavateli zprosttedkovavajicimi poradenstvi v oblasti BOZ déti, BOZP
a PO.
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8.3 Postup pri arazech déti

V piipad¢ urazu poskytne zaméstnanec bezodkladné prvni pomoc. Pokud je potieba zajisti,
dohled nad ostatnimi détmi a zajisti oSetfeni zranéného ditéte v piisluSném zdravotnickém
zafizeni, ptipadné€ zavola rychlou lékaiskou pomoc (155).

V dopolednich hodindch toto zajiStuje sluzbu konajici asistent nebo socialni pracovnik.
V odpolednich hodinach a o vikendu toto zajist'uje sluzbu konajici vychovatel. V noci toto
zajistuji nocni pracovnici a asistenti.

Kazdy $kolni traz ditéte je neprodlené zapsan do Knihy trazti vedené v EVIXU. Uraz se

zapisuje do Evixu nasledujicim zptisobem:

1) Kniha denni evidence — Zapisy k détem — Zdravotni ziznam u ditéte

2) Osobni a zdravotni evidence déti — Zdravotnik — Kniha urazi

3) Kniha denni evidence — Ukoly a vzkazy — VZKAZ pro Feditele, Ze se stal tiraz.
Vychovatel ma povinnost toto zapsat!

Pokud se jedna o vaznéjsi Graz, vychovatel neprodlené informuje feditele zatizeni nebo jeho
zastupce.

Zaznam o urazech je proveden bezodkladné v souladu s platnou legislativou a dle ptislusnych
smérnic. Postup pii traze je dan vyhlaskou €. 64/2005 Sb. v platném znéni.

8.4 Postup pri onemocnéni déti

V piipadé zjisténi ptiznakli nemoci slouzici pedagogicky pracovnik, asistent ¢i no¢ni pracovnik

poskytne:

e Potiebnou ped Iékatrskou péci (méteni teploty, podani 1ékd, atd.).

e Pokud to vyzaduje zdravotni stav ditéte, akutné ptivold lékaiskou pomoc 155 nebo
zabezpeci doprovod ditéte k 1ékafi.

e Zaznamena zdravotni potiZe do denni evidence — EVIX.

V piipade, Ze je u ditéte nemoc zjiSténa v pribehu Skolniho vyucovéni, vyzvedne toto dité ze
Skoly asistent nebo vedeni a poskytne mu vySe uvedenou pomoc a péci. O
dit¢ v dobé nemoci (dopoledni a odpoledni hodiny) pecuji uréeni pracovnici
(zpravidla asistenti a vychovatelé dané rodinné skupiny) nebo (ve vecernich, no¢nich a rannich
hodinach) nepedagogicti pracovnici - no¢ni.
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Pokud dit¢ musi podstoupit akutni I¢kaisky zakrok nebo hospitalizaci, je feditel zafizeni
povinen o ném bezodkladn¢ informovat zdkonné zastupce ditéte. Rovnéz pred pldnovanym
l¢katskym zakrokem a hospitalizaci jsou zakonni zastupci informovéani.

Diabetické pokyny k nemoci diabetes mellitus:

1. nesmi zadné sladkosti, ani piti s cukrem, ani zadné jidlo navic

2. jidlo jen podle tabulek a chlebovych jednotek

3. snidat bude v DD, svacinu bude mit s sebou (pfesné¢ odmeienou), obéd dle chlebovych
jednotek
4. pted aplikaci inzulinu si zméfit na glukometru glykémii (tj. mnozstvi cukru v Krvi) —

zapise se do notysku, ktery bude denné¢ nosit s sebou, pedagogicky pracovnik bude
glykémii a €as podavani inzulinu zapisovat do Evixu

5. inzulin se podéva 30 minut pted jidlem
6. pozor na konzumaci jidla navic (b¢hem celého pobytu ve skole i DD)
7. denni aplikace inzulinu dle natizeni oSetiujiciho 1ékate (aplikace samostatné — pokud je

na toto dit¢ mentdln¢ zral¢ a zvyklé; pedagogicky pracovnik na toto dohlizi a
zaznamenava do Evixu)

Mezi akutni komplikace diabetu se fadi hypoglykémie, hyperglykémie a ketoacidéza.

Hvpoglykémie

Hypoglykémie je nizka hladina krevniho cukru pod normalni hodnoty u zdravych lidi, tedy
pod 3,3 mmol/l. Hypoglykémie vznika p¥i nadbytku inzulinu v téle a/nebo nedostatku
glukozy, podanim pfili§ vysoké davky inzulinu nebo jinych 1€k urcenych k 1écbé diabetu.
Nizké hladina glukézy nastava i v disledku opomenuti davky jidla, piti alkoholu, pfi stresu
nebo pii intenzivni fyzické namaze.

Podle zavaZznosti se miiZze hypoglykémie rozd¢lit na lehkou, stfedné téZkou, téZkou a kéma.
Lehkou a stfedné té¢Zkou hypoglykémii mize pacient zvladnout sdm bez pomoci druhé osoby.
Pti téZké hypoglykémii vyzaduje pomoc a pii ztraté¢ védomi je ¢asto zapotiebi hospitalizace.
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Projevy hypoglykémie

e busSeni srdce
e poceni, neklid

e bledost

e pocit hladu
e slabost

o zavrat

o ftfes

e poruchy orientace

e Spatnd koncentrace a koordinace
e rozostfené vidéni

e poruchy védomi az bezvédomi

Prvni pomoci pii hypoglykémii je podani jednoduchého cukru tteba hroznového cukru, ktery
se rychle vstieba, muzeme podat i sladky napoj. Pokud je pacient v bezvédomi, je nutné zavolat
rychlou zachrannou sluzbu (155).

Hyperglykémie

Hyperglykémie znamena zvySeni cukru v krvi nad normalni hodnoty u zdravych lidi, tedy nad
7,0 mmol/l. Typické ptiznaky hyperglykémie se vSak mnohdy projevuji az od hodnot 10 —15
mmol/l. Glykémii 15-20 mmol/l povazujeme za akutné nebezpecnou, protoze mize vést k
vétSimu odvodnéni organismu a k Zivot ohroZzujicimu okyseleni krve — ketoacidéze.
Hyperglykémie vzniké v diisledku nespravného podani inzulinu, malou ddvkou nebo Giplnym
vynechdnim inzulinu ¢i jinych 1€ki k 1€cbé diabetu. Mezi dal$i spoustéce patii stres, infekéni
onemocnéni nebo 1 zavazné chybovani pii dieté.

K mén¢ napadnym piiznakiim hyperglykémie patii celkova unava. Typicky je Casty vyskyt
infekei — zejména plisnovych, koZnich hnisavych procesi a mocovych infekci. Pii
hyperglykémii dochazi také casto k celkové slabosti a bolestem hlavy. Pfiznaky rozvijejici se
tézké hyperglykémie jsou velkd Zizen, sucho v ustech a €asté moceni. Nasledkem castého
moceni dochézi k odvodnéni, klize je suchd a tepla. Pokracujici hyperglykémie je jiz spojena
se vzestupem ketolatek. Projevuje se nechutenstvim, nevolnosti az pocitem na zvraceni, nékdy
1 bolestmi bficha. Pfi hrozicim bezvédomi je dech citit vyrazné po acetonu, dychani se
prohlubuje a nasledné dochazi k bezvédomi a kiec¢im.

U piiznaki tézké hyperglykémie je potieba ihned glukometrem zkontrolovat, ze je glykémie
skute¢né vysoka — vétSinou nad 15 mmol/l. Pokud se glykémie blizi 20 mmol/l nebo jsou
ptitomny typické pfiznaky, je vhodné testovacim prouzkem ovéfit pfitomnost ketolatek v moci.
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V kazdém piipadé je nutné pit dostatek tekutin, nejlépe mineralni vody, a podle potieby ptidat
inzulin, pokud je jim pacient lécen. Pokud se nedafi glykémii snizit a u pacienta se projevuji
poruchy védomi nebo je v bezvédomi, je nutné zavolat rychlou zachrannou sluzbu (155).

8.5 Postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navvkovvmi latkami, postup
pri sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pri agresivité ditéte,

Kkterou ohrozuje zdravi a Zivoty jinvch nebo vlastni

Zatizeni podporuje zapojeni ditéte do socidlnich vztahli v ramci zafizeni, podporuje
navazovani pratelskych vztahti mezi détmi a pfedchdzi vzniku jakychkoli forem izolace od
ostatnich nebo vzniku Sikany.

Détem je v DD zakazano koufit, poZivat alkohol, navykové latky, rovnéZ noSeni
tabaku, navykovych latek a alkoholu do DD a pri vSech cinnostech souvisejicich
s ¢innosti détského domova.

V souladu se zdkonem ¢&. 65/2017 Sb., 0 ochrané zdravi pied skodlivymi ucinky navykovych
latek a o zméné souvisejicich zédkont, v platném znéni, je v arealu DD dle § 8 odst. 1, pism.
f) a odst. 2) zakazano koufit a to i elektronickou cigaretu, a dle § 11 odst. b) podavat nebo
prodavat alkoholické napoje.

Pii intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami, vychovatel zabezpeci
ochranu  zdravi dit¢te (v  pfipadé nutnosti  pfivolani  zdravotni  zachranné
sluzby 155) a ihned informuje fteditelku a metodika prevence. Nasledné je proveden
zapis do Knihy denni evidence v EVIXU. Dalsi postup a opatieni budou projednéna s feditelem
zafizeni, vychovateli, socidlnim pracovnikem ¢i dal§imi odborniky (psycholog, psychiatr, atd.).
Stejny postup je pouzit pii sebeposkozovani nebo sebevrazedném pokusu ditéte.

Pokud je dité agresivni tak, ze ohrozuje zdravi a zivoty sebe nebo ostatnich a pro zklidnéni
nestaci pfitomnost a vychovné piisobeni vychovatele, je pfivolana rychld lékafska pomoc
(155) nebo Policie CR (158). Co nejdiive je o udalosti informovan feditel zatizeni. Vychovatel
provede zapis do Knihy denni evidence v EVIXU. Dalsi postup a opatieni budou projednény s
feditelem zafizeni, vychovateli, socialnim pracovnikem ¢i dal$imi odborniky (psycholog,
psychiatr atd.).
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Soucasti dokumentace DD, ktera je pfistupna vSem pracovnikiim na kazdé vychovatelné jsou
Metodicka doporuceni k primarni prevenci rizikového chovani u déti a mladeze (Dokument
MSMT &. j.: 21291/2010-28), dle kterych postupuji pracovnici pii diagnostice a feeni téchto
situaci.
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ZAVERECNA USTANOVENT

Vnitini ad je zdvazny pro vSechny déti, nezaopatiené osoby a zaméstnance DD a
dalsi osoby odpovédné za vychovu.

Vnitini ¥ad je spoleéné s SVP a Vnitinim fadem 8kolni jidelny voln& piistupny v
potradaci na kazdé rodinné skupin¢€ na vychovatelné, je urCen k informovanosti déti,
nezaopatifenych osob, zaméstnanci DD, zékonnych zastupcii a osob zodpoveédnych za
vychovu.

Vnitini fad je uloZen v kancelafi feditele, vyvéSen na nasténce ve vestibulu DD a
vyvésen na webovych strankach DD.

Vychovatelé maji povinnost seznamovat déti se zménami ve Vnitinim fadu, a
to prokazatelnym zpiisobem. Nésledné pak nejméné jednou ro¢né, zpravidla na zacatku
Skolniho roku.

Pokud do DD ptichazi nové dité, zajisti vychovatel RS seznameni ditéte s timto
vnitinim fddem, a to co nejdiive a prokazatelné.

Vydanim tohoto vnitiniho fadu se rusi platnost predchoziho s C. J.: DDF/0032/2023.

Tento vnitini fad plati od jeho zvetejnéni, tj. od 1. 1. 2026

........................................ Ve Fulneku dne 1. 1. 2026

Mgr. Rendta Malinovad

feditel

Vnitini #4d je spolené s Vnitinim ¥adem Skolni jidelny a Skolnim vzd&lavacim programem
vefejné publikovan na webovych strankach Détského domova a Skolni jidelny, Fulnek,
Kapucinska 281, prispévkové organizace: www.ddfulnek.cz, kde se s nim maji moZnost
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DETSKY DOMOV LORETA A SKOLNI JIDELNA, FULNEK,
< © pFrispévkova organizace
’PETA Kapucinska 281, 742 45 Fulnek * IC: 62330268 * &.0. 1388033523/2700

SEZNAM POUZITYCH ZKRATEK

BOz/BOZP Bezpecnost a ochrana zdravi/ Bezpecnost a ochrana zdravi pracovniktl
CSI Ceska $kolni inspekce

DD Détsky domov

DDU Détsky diagnosticky ustav

DUM Diagnosticky tstav pro mladez

DMP Denik metodika prevence

IPOD Individuélni plan osobnosti ditéte
IPROD/PROD Individualni plan rozvoje osobnosti ditéte/ plan rozvoje osobnosti ditéte
MPP Minimalni preventivni program

MS Mateiska skola

MSMT Ministerstvo Skolstvi mladeze a télovychovy
OOPCR Obvodni oddéleni Policie Ceské republiky
OSPOD Organ socialné pravni ochrany déti

ou Odborné uciliste

PCR Policie Ceské republiky

RS Rodinna skupina

SOu Stiedni odborné ucilisté

SJ Skolni jidelna

SS Stredni $kola

SPP Skolni preventivni program

SVP Skolni vzdé&lavaci program

VR Vnitini fad

ZS Zakladni skola

ZUS Zakladni umélecka skola
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